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1. INTRODUCCION

Gesuser es una aplicacion web creada por el CGA cuya funcion principal es la de consultar y

gestionar a los usuarios y grupos de la red del centro educativo. Gesuser permite ademas

administrar una serie de aplicaciones y herramientas tales como JClic, iTALC, Filtrado MAC,

Apagado Planificado, Copias de Seguridad, etc. que son de gran utilidad para el centro.

A su vez, Gesuser posee nuevas caracteristicas, quizas menos visibles desde el punto de vista de

aquella persona que la vaya a utilizar con frecuencia y que se describen a continuacion:

1.

Fuente de Informacidn: a través de Gesuser se puede obtener informacion muy util. El
usuario/a que accede, puede consultar los datos de su perfil, y aquella persona que posea
los permisos de coordinacion puede consultar en cualguier momento cémo se
encuentran los servicios y las aplicaciones de Gesuser, e incluso obtener informacién de

cualquier operacién que se realiza en la propia aplicacion.

Gesuser se configura como una aplicacion mas sencilla de utilizar e intuitiva, en el
sentido de que las operaciones pueden realizarse faciimente sin apenas complicacion. Su
estructura general se presenta a través de pestanas tanto horizontales como verticales.
Cada una de ellas accede a un menu diferente en el que se podran realizar todas las

gestiones.

Gesuser se ha simplificado en cuanto a apariencia, a través de los diferentes menus y
apartados, pero no en cuanto a funcionalidades. Una vez que se entiende su mecanismo

de funcionamiento podra comprobar las multiples posibilidades que le ofrece.

Diversificacién: a través de Gesuser se pueden realizar tareas complementarias, dandole
sentido a la creacion de grupos de usuarios y pudiendo asignarles diferentes roles que les

permitira tener permisos de acceso o de administracion a los servicios.

Compartir Tareas: para el desarrollo de Gesuser se ha tenido en cuenta la posibilidad de
aliviar al equipo de coordinacion TIC del centro, de forma que las tareas que realizan se
puedan compartir con otras personas, pero manteniendo una toma de decisiones unica,
ya que sera el propio equipo de coordinacién TIC el que decida qué permisos asignar y a

quién.
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5. Gestidon Centralizada: en Gesuser se encuentran casi todas las tareas de gestion del
centro a nivel de las nuevas tecnologias de la informacién y la comunicacién, de modo

que es mucho mas comodo desde el punto de vista del usuario/a.

En el presente manual se encuentran las instrucciones necesarias para utilizar Gesuser. Esta
apoyado con ejemplos e imagenes reales de la propia aplicaciéon, para que se pueda comprobar

su utilidad y sea una herramienta de consulta.
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2. GESUSER

Gesuser es una aplicacion web por Io que el acceso a ella se realiza a través del navegador

mediante la direccién http://cO/gesuser e introduciendo un nombre de usuario y contrasena. Este

acceso solo sera posible desde la propia red del centro educativo.

Las distintas operaciones que se puede realizar en Gesuser dependen del tipo de usuario que
accede a la herramienta. Es decir, si la persona que accede es simplemente un usuario/a o por el

contrario pertenece al equipo de coordinaciéon TIC del centro educativo.

El usuario podra acceder a Gesuser para consultar los datos de su perfil y modificar su

contrasena de acceso.

El equipo de coordinacién TIC (o aquella persona que posea los permisos correspondientes)
podra gestionar y administrar las aplicaciones, crear usuarios, crear roles y asignar permisos a

grupos de usuarios, entre otras operaciones.

A continuacién, se explica como accederian tanto los usuarios/as como el equipo de
coordinacion TIC del centro, ejemplarizando graficamente qué apariencia tiene Gesuser en cada

caso.

2.1. OPERACIONES DE GESUSER DE UN USUARIO O USUARIA

Para que un usuario/a pueda acceder a la aplicacion debe poseer su nombre de usuario y
contrasena, creado previamente por el equipo de coordinacién del centro desde el menu

Usuarios de Gesuser.

Como se ha explicado anteriormente, Gesuser es una herramienta web, se accede a través de la

url: http://cO/gesuser, dentro del centro educativo y mediante nombre de usuario y contrasena

como se muestra en la siguiente imagen.
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Gesuser>

Usuario Miguel

Contrasena |sssssssss

Acceder

Los apartados a los que tendra acceso un usuario son: Inicio, Mi Perfil y Manuales.

En el apartado Inicio se podra comprobar el Estado del Servicio, que aparecera en verde si se

encuentra activo y en rojo si no lo esta.

En Mi Perfil se puede consultar los datos de usuario. En Ia siguiente imagen se puede observar
el perfil de la alumna Maria Fernandez, sin permisos de coordinacion. En este caso, lo Unico que
podra hacer en la aplicacion sera consultar los datos de su perfil y modificar su contrasena. Sus

datos mostrados seran los siguientes:
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Gesuser—

Inicio Maria | Cerrar sesign

Mi Perfil Estado del Servicio: @activo
ﬂ Inicio
Datos del usuario

‘ Mi Perfil Datos Relativos a su Perfil de Usuario.
M anusles Mornbre de Usuario Maria

Nembre Completa Maria Fernandez

Custa 300 MB/ 299 MB (libres)

Tipo de Usuario Alumno

Tipa de perfil Fi]o

Curso 3 ES0

Permisos del Usuario
Puedes administrar los modulos:

Gestién del perfil

Estado de Espacio en Disco

B Libre M@ ocupado

Finalmente, en el apartado Manuales se puede consultar el presente Manual de Gesuser donde

viene recogida toda la informacién necesaria para utilizar la aplicacion.

Se sale de la aplicacion Gesuser a través de la opcién Cerrar Sesién.
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Gesuser—

Inicio Miguel | Cerrar sesidl

Inicio Estado del Servicio: @Activo
ﬂ Inicio . .
Bienvenido/a:
& wireri Gesuser es una aplicacion gue permite entre otras funcionalidades facilitar la gestion de usuarios de la red del centro
educativo.
' Manuales

El usuario/a que acceda a Gesuser podra consultar los datos de su perfil.
El Equipo de Coordinacidn se encargara de gestionar usuarios y grupos, proporcionarles permisos de acceso y

ejecucion ademas de administrar una serie de aplicaciones y herramientas de utilidad para la actividad del centro
(Jclic, Apagade Remoto, Filtrado Mac, Copias de Seguridad, etc.).

2.2. OPERACIONES DE GESUSER DEL EQUIPO DE COORDINACION TIC

La forma de acceder del equipo de coordinacién TIC (o las personas que posean los permisos
adecuados) es similar a la explicada para los usuarios/as con la principal diferencia de que podran
efectuar multitud de gestiones en Gesuser, Como crear usuarios y grupos, administrar y gestionar

aplicaciones como JClic, apagado planificado, crear roles, etc.

Gesuser esta disenada de modo que las tareas de Coordinacion del centro puedan compartirse
entre varios miembros, asignandole a cada unos de ellos diferentes permisos de acceso o

ejecucion.

Los miembros del equipo de coordinacion TIC del centro accederan a Gesuser con su nombre de

usuario y contrasena y visualizaran la aplicacion de la siguiente forma:
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Gesuser=

Inicio  Usuarios Aplicaciones  Gestion  Administracion coordinador | Cerrar sesid

Inicio Estado del Servicio: @activo
'ﬂ- Inicio i i
Bienvenido/a:
& virern Gesuser es una aplicacién que permite entre otras funcionalidades facilitar la gestion de usuarios de la red del centro
educativo.
m Estadisticas
El usuariofa que acceda a Gesuser podra consultar los datos de su perfil.
M Manuales

El Equipo de Coordinacién se encargard de gestionar usuarios y grupos, propercionarles permisos de acceso y
ejecucion ademas de administrar una serie de aplicaciones y herramientas de utilidad para la actividad del centro
{JClic, Apagade Remeoto, Filtrade Mac, Copias de Seguridad, etc.).

El equipo de coordinacion TIC tendra acceso a todas las opciones de la aplicacion distribuida por
los menus Inicio, Usuarios, Aplicaciones, Gestién y Administraciéon. A través de ellas podra realizar

todas las operaciones que le ofrece Gesuser.

En los siguientes apartados del manual se van a explicar cada uno de estos menus con la
finalidad de que el equipo de coordinacion de Gesuser adquiera la destreza necesaria en el uso

de esta herramienta.
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3. MENU INICIO

Se trata de la pagina principal que se encuentra toda aquella persona que accede a la aplicacion.
En este menu podra consultar los datos de su perfil, la cuota disponible y tendra acceso al

manual completo de Gesuser.

El menu Inicio se distribuye en cuatro apartados situados en la parte izquierda que se explican a

continuacion:

1. Apartado Inicio: este apartado le da la bienvenida a Gesuser y en él podra comprobar el
estado en el que se encuentra el servicio. El servicio se encontrara “Activado” si aparece

senalado en verde o “Desactivado” si aparece en rojo.

Gesuser—

Inicio Usuarios Aplicaciones Gestion  Administracion coordinador | Cerrar sesion

Inicio [ Estado del Servicio: OActi\ro ]

Inicio . .
Bienvenidofa:
Mi Perfil . .. . . . o - .
e Gesuser es una aplicacién que permite entre otras funcionalidades facilitar la gestion de usuarios de la red del centro
educativo.
Estadisticas
El usuariofa que acceda a Gesuser podra consultar los dates de su perfil.
Manuales

2 E kD

El Equipo de Coordinacién se encargara de gestionar usuarios y grupos, proporcionarles permisos de acceso y
ejecucion ademas de administrar una serie de aplicaciones y herramientas de utilidad para la actividad del centro
(JClic, Apagado Remoto, Filtrade Mac, Copias de Seguridad, etc.).

En el caso de que acceda a Gesuser, pero por algun motivo no lo utilice durante un
tiempo, la aplicacion se cerrara automaticamente pasados 15 minutos, de forma que se
tendran que volver a introducir los datos de acceso para utilizarla de nuevo, apareciendo

el mensaje: “Sesion cerrada por inactividad”, como se muestra en la siguiente imagen.
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Gesuser=

Usuario

Contrasefia

W sesion Cerrada por Inactividad

Acceder

El apartado Inicio ofrece ademas un Catalogo de servicios disponibles. A través de esta
herramienta informativa se podra comprobar mediante un listado, los servicios
disponibles en los centros educativos, asi como informacién acerca de si estos se
encuentran disponibles o no y en el caso de estar disponibles, si estan activados o

desactivados.

Al Catalogo de servicios, solo tendra acceso el usuario coordinador del centro educativo.
Si el coordinador lo estima oportuno, podra dar permiso de acceso a esta utilidad a otros
usuarios, a traves del menu administracion de Gesuser, creando un rol, asignando el
permiso Catalogo de Servicios a ese rol, creando un grupo, asignando los usuarios a ese
grupo para finalmente asignar el rol creado al grupo creado (véase apartado 7 del

presente manual, Menu Administracion).

El Catdlogo de servicios muestra: el nombre del servicio, la disponibilidad y el estado, tal y

como se muestra en la siguiente imagen.
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Inicio Estado del Servicio: QActhm

Bienvenido/a:

Gesuser es una aplicacién que permite entre otras funcionalidades facilitar la gestion de usuarios de la red del centro
educativo.

El usuariofa que acceda a Gesuser podra consultar los datos de su perfil.
El Equipo de Coordinacion se encargara de gestionar usuarios y grupos, proporcionarles permisos de acceso y

ejecucion ademas de administrar una serie de aplicaciones y herramientas de utilidad para la actividad del centro
{)Clic, Apagado Remoto, Filtrado Mac, Copias de Seguridad, etc.).

Catdlogo de servicios disponibles

Servidor GO

Servicio Disponibilidad Estado
Navegacion Disponible @ Activado
Navegacion para el usuario genérico de Guadalinex EDU Disponible @ Activado
Filtro de contenidos Disponible @ Activado
Cortafuegos Disponible @ Activado
Filtrado MAC Disponible @ Activado
SAUL Disponible @ Activado
Instalacion por Red Disponible & Activado
(arpeta Compartida Disponible @ Activado
Mensajeria Disponible @ Activado
Apagado Planificado Disponible @ Activado

Referencia Manual_Gesuser3.2.odt Pagina 13de 110




cg a (é Manual de Gesuser 3.2

Si el servicio no se encuentra disponible, en la columna Estado, se mostrara informacién

de la causa por la que la utilidad no puede ser usada.

Si el servicio se encuentra disponible, éste puede estar activado o no activado, tal y

como se muestra en la siguiente imagen.

Inicio Estado del Servicio: OAcﬁvo

Bienvenido/a:

Gesuser es una aplicacion que permite entre otras funcionalidades facilitar la gestion de usuarios de la red del centro educativo.

El usuario/a que acceda a Gesuser podra consultar los datos de su perfil.

El Equipo de Coordinacion se encargara de gestionar usuarios y grupos, proporcionarles permisos de acceso y ejecucion ademas

de administrar una serie de aplicaciones y herramientas de utilidad para la actividad del centro (JClic, Apagado Remoto, Filtrado
Mac, Copias de Sequridad, etc.).

Catdlogo de servicios disponibles

Servidor G0
Servicio Disponibilidad Estado
Navegacion Disponible & Activado
Navegacion para el usuario genérico de Guadalinex EDU Disponible & Activado
Filtro de contenidos Disponible & Activado
(ortafuegos Disponible @ Activado
Filtrado MAC Disponible & Activado
SALL Disponible © No Activado
Instalacidn por Red Disponible & Activado
(arpeta Compartida Disponible © No Activado
Mensajeria Disponible © Mo Activado
Apagado Planificado Disponible & Activado
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No son gestionables por parte de los usuarios, los servicios de Navegacion, Filtro de

Contenidos, Cortafuegos e Instalacion por Red.

Los servicios: Navegacion del usuario genérico, Filtrado MAC, SAUL, Carpeta Compartida,
Mensajeria y Apagado Planificado que aparecen en el Catdlogo pueden activarse o
desactivarse por parte de los usuarios con permisos de administracién a través del menu

Gestion de Gesuser (apartado 6 del presente manual).

2. Apartado Mi Perfil: en este apartado comprobara los datos de su perfil, tal y como estan

registrados, como su nhombre de usuario y su nombre completo.

Mi Perfil Estado del Servicio: o;\ctivu
f nicio
Datos del usuario

x Mi Perfil Datos Relatives a su Perfil de Usuario,
B estadisticas Nombre de Usuario Coordinador TIC
M Manusles

Nembre Complete Coordinador

Grupos de usuario coordinacién

I Permisos del Usuario

Acceso de administracion a los madulos:

Gestion de Usuarios
Gestion del perfil
Gestién de Aplicaciones
Carpeta Compartida
Bitacora

Mensajeria
Imprescras

Histérico de Accesos
Copia de Seguridad
Filtro de Contenidos
Apagado Planificado
Administracion
Filtrado Mac

3. Apartado Estadisticas: por medio de diagramas muestra:

- Espacio en disco. Le indicard la cantidad de gigabytes que se encuentran en uso (muestra

la informacién tanto en megabytes como en gigabytes) y los que se encuentran libres.
Viene representado por un diagrama de sectores. Hay que tener en cuenta que esta
informacién es aproximada ya que el usuario puede poseer archivos voluminosos ademas

de los archivos de usuarios personales.
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El espacio ocupado puede sufrir un aumento debido a ficheros voluminoses del sistema y de la aplicacion,
independientes a los achivos de los usuarios personales,

« Usuarios y Grupos. En este apartado se le muestra el porcentaje existente de usuarios

distribuido por Tipo de Usuario (Alumno, Profesor, Gestion y Coordinacién) por medio de

un diagrama de barras.

A continuacién se muestra una imagen del apartado Estadisticas.
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ﬁ Inicia
Diagramas del Sistema
; Mi Perfil Usa de Espacio en Disce y Distribucion de Grupes.
m Estadisticas
M anuses B_Espacio en disco

Espacio Total para los usuarios en el servidor de contenidos: 56GB
En Uso: 291MB Disponible: 55GB

Estado de Espacio en Disco

| I Libre M Ocupado |

El espacic ccupads puede sufrir un aumento debido a ficheros voluminosos del sistema y de |a aplicacian,
independientes a los achivos de los usuarios personales,

B usuarios Yy grupos
Distribucion de Tipos de Usuarios

607
3
'E 41.67%
v e 33.33%
T
-
c
g 201 - I 16.67%
a 8.33%

i Aumnos  Profesores  Gestores  Coordinadores

4. Apartado Manuales. En este apartado encontrara el Manual de Gesuser con todas las

instrucciones de la aplicacion.
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4. MENU USUARIOS

Seccién donde se permite anadir, modificar o borrar los distintos usuarios del sistema, ya sean

alumnos, profesores o pertenecientes al personal de Gestion.

Se enumeran las operaciones que se pueden realizar en este menu:

4.1.

Dar de alta a nuevos usuarios.

Realizar un alta masiva de usuarios seleccionando el tipo de perfil (fijo o movil) y el tipo de

contrasena (basica o avanzada).

Exportar el listado de usuarios generados de manera automatica a formato carné o

formato lista.

Busqueda, edicion, baja de usuarios, reseteo de contrasena y exportar los resultados a un

fichero.

Realizar una baja masiva de usuarios.

MENU USUARIOS. ALTA DE USUARIOS

Para dar de alta a nuevos usuarios se ha de acceder al menu Usuarios > Alta de usuarios.

Hay que rellenar los campos que se solicitan en los apartados:

Datos de Usuario: nombre de usuario, contrasena y nombre completo.
Propiedades de la Cuenta: cuota, curso, tipo de perfil y tipo de usuario.

Si se desea, se puede asignar ese usuario a uno de los grupos disponibles marcando el

check en la ventana Grupos Disponibles.

En el caso de que necesite dar el alta a un numero elevado de usuarios, se recomienda

utilizar la opcion Alta Masiva de Usuarios destacada en rojo en la siguiente imagen.
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B ARla de Usuarios
,p Blsqueda de Usuarios

E Eaja Masiva

Alta de Usuarios

Datos del usuario

Manual de Gesuser 3.2

Estado del Servicio: om:tiuo

Completa los datos referentes a la identificacion del usuario. Todos los datos de esta seccién son cbligaterios

Maornbre de

. Aritonio
usuario

Contrasefia ssssssss

Repte la
contrasefia

rrrrrrrr

Maormbre

Antonio Lopez de la Serna
cornplets

Propiedades de la cuenta

Completa los datos referertes a las propiedades de la cuenta del usuario.

300

32 eso

Fijo

Alumno

Cuota

Curso

Perfil

Tipo de
Usuario

Grupos Disponibles

Todos

#| Grupo de Lectura
Filtro
Group
filtro

56 Als miasiva de usuarios

Para crear nuevos usuarios se han de tener en cuenta los siguientes aspectos:

- Los nombres de usuario solo pueden contener caracteres alfanuméricos.

- Las contrasenas de los usuarios solo pueden contener caracteres alfanuméricos.

- Solo el nombre completo puede contener caracteres como tildes y enes.

- El nombre de usuario, la contrasena, el nombre completo y el grupo al que pertenece

(alumnos, gestién o profesores) son campos obligatorios. EI campo curso es opcional. El

campo cuota asigna por defecto un minimo de megabytes pero puede modificarse.

4.1.1. DATOS DE USUARIOS

Se introduce el nombre, la contrasena y el nombre completo, identificativos del usuario al que se

quiere dar de alta.

4.1.2. PROPIEDADES DE LA CUENTA

En este apartado los datos a introducir son los siguientes.

4.1.2.1. Cuota

Con esta opcioén se le asigna al usuario al que se le da de alta un porcentaje de cuota en el

servidor. Por defecto son 300 megabytes pero esta cuota se podrd aumentar o disminuir segun
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el caso. La modificacion de esta cuota la puede realizar el coordinador/a o aquella persona que

posea los permisos necesarios para ello.

4.1.2.2. Curso del usuario
Este dato es opcional y se corresponde con el curso académico de la persona a la que se esta

dando de alta. Un ejemplo seria Tercero de la ESO.

4.1.2.3. Tipo de perfil

Los perfiles pueden ser fijos o moviles. En un_perfil fijo el usuario sélo posee un directorio en el
servidor de contenidos que podra contener todos los archivos que desee y que se mantendran
de un equipo a otro. De este modo se podra acceder a ellos desde cualquier ordenador del
centro. Hay que destacar que no se mantendran las configuraciones de correo, preferencias del

navegador, fondo de escritorio, etc. en los equipos a los que se mueva posteriormente.

En el perfil mévil el usuario tendra todo su directorio home en el servidor de contenidos por lo

que mantendra su configuracion en cualquier equipo del centro.

4.1.2.4. Tipo de usuario
En esta opcion se diferencian tres tipos de usuarios segun tengan perfil de alumnos, de gestion o

de profesor.

4.1.3. GRUPOS DISPONIBLES
Rellenados estos datos se ha de decidir si se asigna el usuario a alguno de los Grupos
Disponibles. Cada usuario puede ser asignado a un solo grupo, a varios grupos a la vez, a todos

los grupos o a ninguno de ellos.

Existen por defecto dos grupos disponibles y no modificables:

- Grupo de Lectura: los pertenecientes a este grupo solo podran acceder a Gesuser a modo

de lectura sin poder realizar ninguna modificacion.

- Filtro: este grupo se correspondera con aquellas personas que tendran acceso al Filtro de

Contenidos.

Ademas de estos grupos, se importaran a Gesuser 3 todos aquellos grupos que se hubieran
creado en Gesuser 2 previamente y ademas todos aquellos que hayan sido creados en el menu

Administracion > Gestibn de Grupos > Crear Grupos. Todos estos grupos seran
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modificables.

Hay que tener en cuenta que cuando se asigna un usuario/a a alguno de los grupos, se le

asignan automaticamente los permisos que dicho grupo posea.

En el caso de que los datos proporcionados en el alta no sean los correctos o en el caso de que
el usuario ya haya sido creado anteriormente, apareceran mensajes de informacién indicando

cualquiera de estas dos circunstancias.

Al dar de alta un usuario existe la posibilidad de agregarlo a un grupo directamente
seleccionandolo con un check en el apartado “Grupos Disponibles” donde aparece un listado

con todos los grupos creados en la aplicacion.

Ejemplo practico: cdmo dar de alta un nuevo usuario. Se desea dar de alta al alumno
Antonio Lépez de la Serna, proporcionandole una cuota de 300 MB, con perfil fijo y

perteneciente al curso de Tercero de la ESO. Igualmente se le desea asignar al Grupo de Lectura.
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B Ahla de Usuarios
p Busqueda de Usuarios

ﬂ' Baja Masiva

Alta de Usuarios

Datos del usuario

Manual de Gesuser 3.2

Estado del Servicio: OActiuo

Completa los datos referentes a la identificacion del usuario. Todos los datos de esta seccion son obligatorios

Mombre de
usuaErio

Contrasefia

Repite la
contrasefia

Maornbre
completo

Artonio
........

........

Artonio Lopez de la Serna

Propiedades de la cuenta

Cornpleta los datos referertes a las propiedades de la cuenta del usuario.

Cucta

Curso

Ferfil

Tipo de
Usuario

300

32 eso

Fijo

Alumno

&g Alka masiva de usuarios

Grupos Disponibles

Toedos

#| Grupo de Lectura
Filtro
Group
filtro

«  Para crear el usuario se rellenan los datos y se pulsa en la pestana inferior Crear Usuario.

Al crear un nuevo usuario con éxito aparecera un mensaje indicandolo “Usuario creado

correctamente”. Si el usuario ha sido creado anteriormente el mensaje sera “Error al crear

usuario. Usuarfo existente”.

4.2. MENU USUARIOS. ALTA MASIVA DE USUARIOS

En el caso de que se quieran dar de alta a multiples usuarios, esta opcion le permitira adjuntarlos

mediante un archivo de una sola vez, sin tener que introducirlos uno a uno. Para realizar el Alta

Masiva ha de acceder al menu Usuarios > Alta de Usuarios > Alta Masiva de Usuarios.
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Alta de Usuarios Estado delSeancIo:OActivo

Datos del usuario
Completa los datos referentes a la identificacion del usuario. Todos los datos de esta seccion son obligatorios

Nombre de
usuario

Contrasena

Repite la
contrasena

Nombre
completo

Propiedades de la cuenta - -
_ ) : _ Grupos Disponibles
Completa los datos referentes a las propiedades de la cuenta del usuario.

Cuota 300 i | [ Todos
B Grupo de Lectura
Curso o —
Grupo Filtro
Perfil Fijo j (i ] [ admin
o d_e Alumno j
Usuario \ A

ﬁa Alta masiva de usuarios

El alta masiva puede realizarse mediante la exportacion de datos de la Plataforma Séneca o

mediante un fichero creado previamente de forma manual en formato .txt o .csv.

1. Exportacién de usuarios de Séneca. Como indican las instrucciones que le aparecen al

acceder al apartado de Alta Masiva, se ha de subir un archivo que contenga todos los
usuarios a los que se quiere dar de alta en uno de los formatos compatibles (.xlIs, .ods, .csv
y .txt) descargado previamente de la plataforma Séneca sin realizar ninguna modificacion.
Es importante resenar que para poder obtener un archivo desde Séneca el usuario debe

tener perfil de direccién dentro de la Plataforma.

2. Alta Masiva en formato TXT o CSV. Para acceder a esta opcién, se debe crear un fichero

con la estructura definida segun las indicaciones descritas en este apartado de Gesuser. La
estructura debe ser la siguiente: nombredeusuario; nombre apellidos; grupo; curso;

cuota.
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Referencia

Los valores de estos parametros seran los siguientes:

Nombredeusuario: el nombre que se le asigna al usuario. Esta caracteristica es
obligatoria. No se pueden utilizar tildes, ni caracteres especiales como por ejemplo los

guiones.

Nombre apellidos: se introduce el nombre y apellidos completo. Esta caracteristica es

obligatoria. Las tildes estan permitidas.

Grupo: sus valores pueden ser @ para los alumnos, P para los profesores y g para el

personal de gestion.
Curso: su formato es modo texto, siendo esta caracteristica opcional.

Cuota: se debe indicar el espacio que se le asigna a su cuenta en megabytes. Esta

caracteristica es opcional. Por defecto se asignaran 300 MB.

Ejemplo de fichero con formato .txt para el alta masiva de usuarios. Se desea

realizar el alta masiva de los siguientes usuarios:

o Pedro Aguilera Mora, alumno del curso 2°B de ESO.
o Sergio Diaz Valverde, profesor de 1°C de ESO.

o Rafael Carrasco Concha, profesor de 3°C de ESO.

o El archivo que tendra que editar de forma manual tendra formato .txt y su contenido

sera el siguiente:
apaguilera;Pedro Aguilera Mora;a;2°B ESO
psdiaz;Sergio Diaz Valverde;p;1°C ESO

grcarrasco;Rafael Carrasco Concha;p;3°C ESO
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Una vez creado el fichero, por alguna de las dos opciones, exportandolo desde Séneca o
manualmente, hay que pulsar en Subir Fichero y adjuntar el fichero creado desde la ruta donde

se haya guardado en el equipo.
Gesuser 3.2 permite seleccionar el tipo de perfil de los usuarios que se quieren crear, fijo o movil.

Otra caracteristica importante es que genera las contrasenas de manera automatica y permite
elegir la complejidad de la misma. Hay dos opciones: contrasena basica y contrasena avanzada.
La contrasena avanzada contiene una combinacién de numeros asignados de manera aleatoria

que incrementa la seguridad de la misma.

5& Alta masiva de usuarios

Alta masiva de usuarios
Para la exportacion de usuario de Séneca se debe subir el archivo descargado desde la plataforma sin realizar ninguna
modificacion. Las extensiones compatibles son: ".xls", ".ods", ".cav" y ".bd"

xt" o ".csv" con la siguiente estructura donde cada

Para realizar altas masivas de usuarios se debe crear un fichero
usuario es una nueva linea y los datos del usuario estan separados por
nombredeusuario;nombre apellidos;grupo;curso;cuota
"nombredeusuarie” => El nombre del usuvaric gue va a usar para loguearse en la aplicacion de gesuser3. (*campo obligatorio)
"nombre apellidos" == El nombre y los apellides del usuaric separado por espacios. (*campo cbligaterio)
"grupo" == a: Alumnos, p: Profesores, g: Gestion. 5olo debe ponerse un tipo. (*campo obligatorio)
"gurse" => El curso al que pertenece el usuaric. (*campo cpcicnal, si no se especifica aparecera vacio)
"cuota" => El espacic de la cuota se debe indicar en megas, por ejemplo, 250. (*campo opcienal, si no se especifica se asignaran 300
Mb)

Ejemplo de 2 lineas, un alumno llamado Pedro Aguilera Mora que esta cursando 2%B ESO vy un profesor llamado Sergio
Diaz Valverde tutor de 12C ESO:

apaguilera;Pedro Aguilera Mora;a;2B ES50;250
psdiaz;Sergio Diaz Valverde;p;1C ESO0;300

Fichero: Subir Fichero

Tipo de Perfil: @ Fijo ' Mévil

Tipo Contrasefia : @& Basica (' Avanzada

Una vez seleccionadas las opciones de tipo de perfil y tipo de contrasena se debe pulsar en el
botén Crear usuario/s y comenzara el proceso de alta masiva de usuarios. Se muestra en la

siguiente imagen.
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Ejemplo de 2 lineas, un alumno llamado Pedro Aguilera Mora que esta cursando 22B ESO y un profesor llamado Sergio
Diaz Valverde tutor de 12C ESO:

apaguilera;Pedro Aguilera Mora;a;2B ESO;250
psdiaz;Sergio Diaz Valverde;p;1C ES0;300

En Proceso: | 0 %

Tipo de Perfil: @ Fijp ) Movil

Tipo Contrasena : ) pasica ® Avanzada

'\.\ ! le

En Proceso

Crear usuario/s

En el caso de que el fichero que se adjunte no tenga el formato correcto, aparecera un mensaje

que se lo indicara. Tal y como se puede observar en la siguiente imagen.

servicios.png tiene una extensién invalida. Sdélo las extensiones txt, xls, ods, csv estan permitidas.

En caso contrario, el alta masiva se realizara correctamente y podra comprobarlo en la opcion

Ver informe.
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Ejemplo de 2 lineas, un alumno llamado Pedro Aguilera Mora que esta cursando 22B ESO y un profesor llamado Sergio
Diaz WValverde tutor de 12C ESO:

apaguilera;Pedro Aquilera Mora;a; 2B ESO; 250
psdiaz; Sergio Diaz Valverde;p;1C ESO;300

Tipo de Perfil: ® Fijo
Fichero: Subir Eichero B L !
L Méwil

o Ver Informe

Crear usuario/s

En el informe se mostraran aquellos usuarios validos y aquellos que no Io son. Como se observa
en la imagen, el usuario apaguilera no es valido por no tener el formato correcto (lleva tilde en el
nombre de usuario). Sin embargo, si pueden llevarla en su nombre completo. Ademas, si el
usuario ya se encuentra registrado, el informe de alta masiva también le informara de ello y solo

ofrecera la opcidn de cerrar la ventana. Se observa en la siguiente imagen.

CiNSFEAsr siarmT & & O 3 O F F W O W OF OF F O

Resultados de la Operacion x _.

Operaciones Solicitadas: 4
Procesadas con Exito: 0

L9 9 00NN Y

Errores: 4
Rafael Carrasco Concha A Yaexiste
psdiaz Sergio Diaz Valverde A Yaexiste
linea 1 &  apaguilera, uid no valido
fichero linea 4 & | uid no valido
4
VP EEFFA

Sin embargo, si el alta masiva se ha realizado de manera correcta, desde Ver Informe los
usuarios podran exportar los datos de los usuarios dados de alta masivamente en dos formatos:

formato carné y formato lista.
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Resultados de la Operacion *x

Operaciones Solicitadas: 2
Procesadas con Exito: 3

Errores: 0
EETEEN zie!Carrasco Concha v o
apaguilera Pedro Aguilera Mora [ ok
EEER 1o Diaz vaverce v
Exportar a formato carné Exportar a lista Cerrar

4

Ambos son documentos en pdf que ofrecen la siguiente informacion: usuario, nombre, grupo,

perfil, cuota, contrasefna y curso.

Imagen del documento que se genera exportando a Formato Carné.

C.E.I.LP. Cantro Filoto C.E.LP. Cantro Piloto
DESARROLLO DESARROLLO
San Juan de Aznalfarache San Juan da Aznallarache
Sevilla Savilla
Usuana: apagulara Usuario: padiaz
MNambra: Pedro Agulara Mara MNamibora: Sargio Diaz Vaherde
Ginupao: Alumnao Girupao: Profesar
Parfil: Fio Parfil: Fio
Cuota: 300 Cuota: 300
Contrasen a: apaguleral 870 Contrasena: psdiaz 1968
Curso: 2B ESO Cursa: 2B ESO
G.E.I.LP. Cantro Filoto
DESARROLLO
San Juan de Aznalfarache
Sevilla
Usuana: Qrecarmasco
Mambra: Rafasel Carrasco Cancha
Grupao: Profesar
Parfil: Fijo
Cuota: 300
Caontrasana: greamascol138
Cursao: FC EED

Referencia
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Usuario Nombre Grupo  Perfil Cuota  Contraseia Curso

apaguilera Pedro Aguilera Mora Alumno  Fijo 300 apaguilera1670 2°B ESO
psdiaz Sergio Diaz Valverde Profesor Fijo 300 psdiaz1968 12C ESO
grcarrasco Rafael Carrasco Concha Profesor  Fijo 300 grcarrascol139 3°C ESO

Imagen del documento que se genera exportando a Formato Lista.

Si el fichero que se ha subido ya existe, la opcién Ver informe solo dejara cerrar la ventana y no

permitira exportar los datos a formato carné o lista.

Si se adjunta un nuevo fichero que contenga usuarios que ya se han dado de alta, solo se
exportaran a formato lista o carné los usuarios que sean nuevos, es decir, que no se hayan dado

de alta antes en Gesuser. Solo permite exportar a los diversos formatos a las altas nuevas.

4.3. MENU USUARIOS. BUSQUEDA DE USUARIOS

Esta opcion permite realizar busquedas de usuarios en Gesuser por medio de un buscador. En él,
seria suficiente introducir una letra para que muestre aquellos usuarios que la contengan o
empiecen por ella. La busqueda puede filtrarse ademas por “nombre”, “usuario” o por ambas a

la vez “nombre o usuario”, como se muestra en la siguiente imagen.

Gesuser=

Inicio  Usuarios Aplicaciones  Gestidon miguel | Cerr

Busqueda de Usuarios Estado del Servicio: om:tivu
B 2lta de Usuarios
Buscar usuarios

p Busqueda de Usuarios Completa los datos referentes a la identificacion del usuario.

& Baja Masiva Buscar por Mombre o Usuario v
| Mombre o Usuario i
| Mombre i
| Usuario |
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Existe también la opcion de realizar una BUdsqueda Avanzada, si se poseen mas datos para
realizar la busqueda, tales como: el curso y el grupo al que pertenece. Este tipo de busqueda
permite ordenar los resultados por “nombre”, “usuario” o por “tipo de usuario”, como se

muestra en la siguiente imagen.

Inicio  Usuarios  Aplicaciones  Gestion  Administracion coordinader | Cerrar sesion

Busqueda de Usuarios Estado del Servicio: o;\ctivo

Alta de Usuarios
Buscar usuarios

p Busqueda de Usuarios Completa los datos referentes a |a identificacién del usuario,
& saja Masiva Buscar por Nombre o Usuario v
AL Blsqueda avanzada
Curso Igual ¥ que
Tipo de
Ui Indiferente v
Ordenar por  Indiferente v

Con los resultados de la busqueda se pueden realizar las siguientes operaciones:
- Seleccionar el niumero de resultados que se quiere que se muestren: 20, 30, 50 o todos.
- Editar los usuarios resultantes.
«  Eliminar los usuarios resultantes.

- Exportar los datos de la busqueda a un fichero.
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Inicio  Usuarios

Aplicaciones

Gestion  Administracidn

Manual de Gesuser 3.2

coordinador | Cerrar sesion

H Alta de Usuarios
,0 Bisqueda de Usuarios

ﬂ Baja Masiva

4.3.1.

Bisqueda de Usuarios

Buscar usuarios

Completa los datos referentes a la identificacion del usuario.

Buscar

Estado del Servicio: OActiuo

An por Mombre o Usuario v
P Bisqueda avanzada
TR
Usuario Nombre Grupo Perfil Cuota Curso Acciones
Andres Andres Perez Gonzalez P Fijo 300 L4l x ]
Antonio Antonio Garcia A Fijo 300 [Cgll *]
Andresl Andres Lopez Delgado A Fijo 300 L4l x]

. I-Iostrar:

= = 'a'gina:del =

Eliminar seleccion

EDITAR USUARIOS

Registros: 3

Exportar resultado a Fichero

Al editar los resultados de la busqueda (pulsando el lapiz) se puede realizar una modificacion de

los datos de usuario, Ias propiedades de la cuenta y se puede resetear la contrasena. El reseteo

de la contrasena solo o puede realizar el Coordinador/a.

Como se ha explicado en el apartado Alta Masiva de Usuarios, Gesuser permite generar

contrasenas automaticas y se puede elegir entre dos tipos: basica o avanzada. Cuando el

Coordinador resetea una contrasena, el sistema creara una del tipo basico.
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Actualizar usuario x

Datos del usuario

Completa los datos referentes a la identificacion del usuario. Todos

los datos de esta seccidn son obligatorios

Nombre de

. pfoarcia
usuario

Contrasefia

Repite la
contrasefia

Nombre

Francisco Sebastian Garcia R
completo

Propiedades de la cuenta

Completa los datos referentes a las propiedades de la cuenta del
usuario.

Cuota 300 (i ]
Curso 0
Perfil Fijo v 0
Grupo Profesar v

Resetear contrasena de Usuario

Cancelar

4.3.2. ELIMINAR USUARIOS

-

Actualizar

[4]

Los usuarios resultantes de la busqueda pueden ser eliminados de manera individual o a través

de una seleccion. En el primer caso, basta con hacer clic en el aspa. En el segundo, se utiliza la

pestana Eliminar Seleccién. Con esta opcién se daran de baja aquellos usuarios individuales

que se hayan senalado.

Al realizar la eliminacion de los usuarios seleccionados le aparecera un mensaje de confirmacion

como el siguiente:
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Eliminar usuario %

¢Deseas eliminar a los usuarios
seleccionados?

‘ Cancelar ‘ Eliminar

4.3.3. EXPORTAR DATOS DE LOS USUARIOS
Una vez que se realiza una busqueda, se pueden exportar los datos de los usuarios resultantes

de la misma a un fichero con la opcion Exportar resultado a Fichero.

Para ello hay que seleccionar aquellos usuarios que han resultado de la busqueda anterior o
aquellos que se seleccionen, y a través de esta opcion, aparecera una pantalla que le solicita el

nombre del archivo y la ubicacién del fichero en el que se exportan los datos.

Hay que tener en cuenta que esta exportacion de resultados se realiza de forma completa, es
decir, si los resultados se muestran distribuidos en siete paginas, se exportaran todas ellas,

independientemente de los usuarios que estén seleccionados.

Los datos pueden se pueden exportar a un fichero en formato PDF o CSV. Seguidamente hay que

pulsar Exportar.
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Exportar Resultados a fichero x

Nombre [Alimnos |

® Formato PDF

' Formato CSV

Cancelar Exportar

4.4. MENU USUARIOS. BAJA MASIVA DE USUARIOS

Esta herramienta sirve para dar de baja masivamente a los usuarios del sistema segun el Tipo de
Usuario (Alumnos, Profesores o Gestidn). Hay que tener en cuenta que una vez ejecutada la baja
masiva, los usuarios seran dados de baja permanentemente y no podran ser utilizados,
borrandose a su vez todos sus datos alojados en el servidor de contenidos sin posibilidad de

recuperacion.

Para proceder a la baja masiva hay que seleccionar el Tipo de Usuario ((Alumnos, Profesores o

Gestion) y pulsar Ejecutar Baja Masiva.

Hay que tener en cuenta que un usuario no puede borrarse a si mismo.
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Baja Masiva

Estado del Servicio: Ohctivo
H Alta de Usuarios
Borrado Masivo de usuarios
p Bisqueda de Usuarios Esta herramienta permiter realizar |a baja masiva de los usuarios del sistema atendiendo a los tipos de usuarios
seleccionados.

i ) Los usuarios seran eliminados permanentemente del sistema v no podran ser utilizados después del borrado.
ﬂ' Baja Masiva

Seleccione elflos tipos de Usuario/s a eliminar:

[ Alumnos
[/ profesores
[ Gestion

Ejecutar Baja Masiva

Referencia
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5. MENU APLICACIONES

Permite gestionar las aplicaciones iTALC, JClic y Juegos, disponibles en la distribucion Guadalinex
EDU, de los equipos de los centros educativos. Su funcionamiento es muy sencillo, simplemente

se ha de hacer clic en agquella opcién que se desee administrar.

5.1. JCLICY JUEGOS

La gestion de JClic y de los Juegos se realiza de la misma forma. Se permite la
activacién/desactivacion de estas herramientas. En primer lugar, Gesuser informa del estado en el

que se encuentran las aplicaciones con Activado o Desactivado.

Estado Actual de |Clic Author:

Permitir la Ejecucion de |Clic Author
' NO Permitir |a Ejecucién de |Clic Author

Estado Actual: ti=rl/==]e

* Permitir la Ejecucién de Juegos
MO Permitir la Ejecucién de Juegos

Con respecto a la opcion de los Juegos hay que indicar que no se eliminan los juegos de los
ordenadores de los centros, sino que solo se elimina la opcion Juegos del menu. Para modificar

el estado hay que seleccionar la opcién adecuada y pulsar Modificar.

Por ejemplo, si desea desactivar los juegos en el centro tendria que seleccionar la opcion No

permitir Ia Ejecucién de Juegos y pulsar en la opcion Modificar que aparecera a continuacion.

Las modificaciones que se realizan sobre JClic y sobre los Juegos no se aplican de forma
inmediata, sino que se van actualizando cada cierto tiempo. De forma automatica, aparecera
Desactivado en rojo en la parte superior, indicandole el nuevo estado del servicio. En el caso de

que el servicio se encuentre activado le aparecera en color verde.
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5.2. ITALC

En el apartado de la aplicacion iTALC se puede gestionar la configuracion de aulas. Su

funcionamiento es muy intuitivo. En este apartado se pueden realizar las siguientes operaciones:

5.2.1. ANADIR AULAS
En la parte inferior derecha aparece el boton Nuevo aula. Al presionarlo, aparece una ventana
para que introduzca el nombre del aula que se desea crear. Se introduce el nombre y se pulsa

Aceptar.

Nuewvo Aula iTalC »

Escriba el nombre del Nuewvo Aula iTALC

Nombre: |

Cancelar Aceptar

Una vez que se ha creado el aula, la misma aparecera en el listado central junto con el resto de

aulas que se hayan creado. Al acceder a cada una de ellas apareceran tres opciones:

1. Eliminar aula: representado por un aspa roja, permite borrar las aulas creadas

solicitando confirmacion antes de eliminarlas.

2. Cambiar el nombre del aula: para cambiar el nombre del aula se ha de pulsar el icono
representado por papel y lapiz. Aparecera una pantalla para que se confirme el nuevo

nombre y al aceptar, aparecera el listado de las aulas con el nombre modificado.

3. Anadir equipos al aula: apartado representado por el icono de un ordenador. Se
introduce el nombre de los equipos segun los tenga nombrados (por ejemplo PCI,
PC2) y su direccion IP. Ahadidos los equipos al aula especificada, aparecera un listado
con todos los equipos y también le proporcionara las opciones de modificar el nombre
o eliminarlos del aula.
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Configurador de Aulas
Definicién. modificacién v configuracién de aulas para ITALC.

Tercero

x I =

Creador: coordinador

Fecha Creacién: 2013-09-27 11:37:10

4. Del mismo modo también es posible realizar una seleccion de los equipos una vez que
han sido anadidos y eliminarlos todos a la vez. Para ello, hay que seleccionarlos con un
check y pulsar la opcion Eliminar Seleccién. Antes de eliminar, le aparecera un

mensaje de confirmacién “éDesea eliminar los elementos seleccionados?”.

Eliminar Seleccion

5.2.2. CONFIGURACION MASIVA DE AULAS

Con esta opcion se puede realizar la configuracion anadiendo un fichero con toda la informacion
en vez de introducir los datos de cada aula uno por uno. Para ello se ha de crear un fichero en
formato Ixt que contenga la siguiente estructura:

nombre_aula;nombre_de_la_maquina;direccién_IP

Por ejemplo, se desea realizar la configuracion masiva de dos aulas diferentes en la que estaran
registrados varios equipos. Las aulas que se crearan se llamaran, “musica”y “matemadticas”. El

fichero .txt tendria la siguiente estructura:

o

musica;pc1;192.168.2.3;

o}

matematicas;pc1;192.168.3.2;

(o}

matematicas;pc2;192.168.4.3;

(o}

musica;pc2;192.168.3.3;
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o musica;pc3;192.168.4.3;

Una vez creado el fichero y guardado en formato .txt hay que pulsar en la opcion Subir Fichero
y seleccionar el archivo creado del equipo (en el caso de la imagen que se aporta, el fichero se

llama creacién de aulas).

@'j Configuracién Masiva de Aulas

Configuracion por Fichero
Para la configuracion masiva de Aulas ItalC, se requiere |a creacion de un fichero con extension .txt y con |a siguiente
estructura:

nombre_aula;nombre_de_la_maquina;direccién_IP

Ejemplo == laboratorio;pc-01;192.168.0.1

Fichero: creaciondeaulas.tit 0.1kB b 4

A continuacion, hay que Iniciar Proceso. Gesuser le mostrara que la subida del fichero se esta
procesando mediante una barra de estado, y una vez ejecutada la operacion apareceran las aulas

creadas.

En este caso el resultado sera un aula llamada “musica” con los tres equipos especificados y otro

aula llamada “matemadticas” con los dos equipos especificados (pcl y pc2) y sus direcciones

correspondientes.
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» musica

» matematicas

P Configuracion Masiva de Aulas

Configuracién por Fichero

Para la configuracion masiva de Aulas ItalC, se requiere la creacion de un fichero con extension .txt y con |la siguiente
estructura:

nombre_aula;nombre_de_la_maquina;direccion_IP

Ejemplo == laboratorio;pc-01;192.168.0.1

Fichero: Subir Eichero

o Ver Informe

También existe la opcidon de ver un informe del archivo subido en la opcion sehalada en la

imagen anterior Ver Informe.

Resultados de la Operacion ”®

Procesadas con Exito: 5
Errores: 0

Aula Maquina

musica “w ok

musica pcl o ok

matematicas pcl ey ok

matematicas pc2 ey ok

musica ey ok
Cerrar
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6. MENU GESTION

En este apartado se pueden destionar todos aquellos aspectos de Gesuser que son
complementarios como la mensajeria instantanea, el apagado planificado, etc. Opciones que se
muestran en la parte izquierda de este menu. En los siguientes apartados se explica en qué

consiste cada uno de ellos y cémo utilizarlos.

6.1. MENU GESTION. MENSAJERIA DE DIFUSION

A la Mensajeria de Difusion se accede por Gestién > Mensajeria.

Mensajeria Estado del Servicio: @active

.
i@ Mensajeria
Mensajeria de Difusion
L‘ﬂ Apagado Planificado El sistema de mensajeria permite difundir un mensaje a todos aquellos usuarios que inicien una sesion en un equipo de la
red TIC del Centro.
{8 Bitacora
Proceso:

Impresoras = .
a = 12 Creacion del Mensaje.

Para crear un mensaje ha de completar el titulo, el cuerpo del mensaje y pulsar "Crear Mensaje".
b_-) Histarico de Accesos

22 Publicacion.

%'D Copia de Seguridad Para publicar un mensaje debe seleccionar el grupo destinatario (Alumno, Profesor o Gestion). Los mensajes creados se
pueden editar o eliminar.

= Fitrado MAC No se pueden enviar dos mensajes a un mismo tipo de usuario.

" Hitre de Contenkios Nota: El numero maximo de caracteres por titulo de mensaje es de 50.

B CarDEta Con.lpartlda [:erI‘IDn Pul)licaCidn _

SAUL

Titulo:

Mensaje:

La mensajeria de difusién permite enviar un mensaje a todos aquellos usuarios/as que inicien
sesion en cualquier equipo de la red TIC del centro, tal y como viene especificado en la

aplicacion. De la misma forma, también pueden enviarse mensajes segun el Tipo de Usuario al
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que vaya dirigido (Alumno, Profesor, Gestion o Usuario Genérico). Existen dos apartados:

creacion y publicacion.

1. Con el apartado Creacién se redactan mensajes completando el titulo y el cuerpo del
mismo. Una vez realizado, se debe pulsar Crear mensaje y aparecera la confirmacion de

que se ha creado correctamente.

Tiu: | dia festivo

Se recuerda a los alumnos...

Mensaje:

2. En el apartado Publicacién se debe decidir a quién va dirigido el/los mensajes creados.
Segun el destinatario que se seleccione en la tabla mostrada se puede dirigir el mensaje
creado a: los alumnos, al personal de gestion, a los profesores, al usurario genérico, a

varios a la vez o incluirlos a todos.

En la siguiente imagen se comprueba que para el mensaje “Dia festivo” creado
anteriormente se han seleccionado todos los tipos de usuarios para que puedan

visualizarlo.
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Mensajes Actuales Opciones

Editar Borrar  Alumno

Manual de Gesuser 3.2

Grupo destinatario

Gestion

Profesor Usuario

mensaje * (%] f Il ]
1 4 [x] l | |
2 F o 0 0 0
3 = [x] l | [
4 (4 0 O 0 O
dia festivo L4 (x] & I (=]

Se pueden publicar tantos mensajes como se necesite, teniendo en cuenta que Nno

pueden ir dirigidos dos mensajes diferentes a un mismo tipo de usuario, ya que Gesuser

no lo permitird. Asi, es posible publicar un mensaje a los alumnos con un texto

determinado, y otro diferente a los tipos de usuario gestion, profesor y usuario genérico.
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Mensajes Actuales Opciones Grupo destinatario
Editar Borrar  Alumno Gestion Profesor Usuario

mensaje E o O O O O
1 E o 0 0 O 0
2 E o 0 0 0 0
3 E © & O 0 O
4 E o 0 0 O 0
dia festivo 4 [x] O ) = =]

Para comprobar cuantos mensajes hay publicados y a qué tipo de usuario van dirigidos,
solo hay que ver dicha informacion en la pestana Publicacién. Para enviar los mensajes
solo hay que pulsar en Aplicar. El sistema solicitara confirmacion de la accion e informara
de qué mensajes y a qué usuario se les va a enviar. Seguidamente se pulsa en Aceptar

para enviar los mensajes.

e i L LI e L T

Publicacion de Mensajes x

Se publicaran los siguientes mensajes:
3 para Alumnos

dia festivo para Gestidn

dia festivo para Profesores

- dia festivo para Usuario

{n‘—-—-—-“

I Cancelar Aceptar
:
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6.2. MENU GESTION. APAGADO PLANIFICADO

Se encuentra en el menu Gestiéon > Apagado Planificado.

Esta opcion permite planificar un apagado de los equipos del centro mostrando la hora actual
del servidor. La hora actual del servidor (sehalado en verde en la imagen) muestra la hora real del
servidor que le servira como guia. Seguidamente aparece un calendario donde podra comprobar
los apagados planificados. En la imagen se comprueba que existe un apagado planificado para el

lunes a las 15:30.

Gesuser=

Inicio  Usuarios  Aplicaciones  Gestion miguel | Cerra

Apagado Planificado Estado del Servicio: OActivo

(@& Mensajeria
Apagado Planificado de Equipos

\0] Apagado Planificado Permite especificar la hora de apagado de los equipos.
] Bitacora

Hora Actual en el Servidor: m
& Impresoras

¢4 Histérico de Accesos

%) Copia de Seguridad

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo
lsd Filtrado MAC
I 15:30 # O I ‘ ‘ ‘ ‘
- ;
7 Filtro de Contenidos
Nueva Planificacién:  Lunes v Hora: I:l: I:l

B Carpeta Compartida

Hay que tener en cuenta que si existe un apagado planificado un lunes a las 15:30 volvera a

repetirse cada lunes a la misma hora mientras no se elimine.

Para realizar una nueva programacion hay que introducir los datos y pulsar Aceptar.
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Apagado Planificado Estado del Servicio: OActivo

Apagado Planificado de Equipos

Permite especificar la hora de apagado de los equipos.

Hora Actual en el Servidor: |

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo
15:30 # O ‘
Nueva Planificacién: I Miércoles v Hora: [19 |: |30 I

Se desea realizar una nueva planificacion para el préximo miércoles a las 19:30 horas. Para ello se

introducen los datos y se pulsa Aceptar.

Del mismo modo, se pueden realizar tantas planificaciones como se necesite, en el mismo o en
diferentes dias y ademas de poder programar un apagado para un dia individual, existe la

posibilidad de programarlo para todos los dias laborables, los fines de semana o todos los dias.

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo
15:30 # © 11:45 # O
16:45 # © 19:30 # O 13:25 # 0
19:45 # ©
Nueva Planificacién: Lunes v Hora: |:|: |:|

Realizada la planificacion aparecera el mensaje “Planificacion de apagado correcta”y la hora y el

dia en el calendario.

En el caso de que los datos introducidos no sean correctos aparecera el mensaje “La hora

especificada no es correcta”.
Una hora planificada se puede volver a editar bien para modificarla o bien para eliminaria.
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Lunes

15:30 # ©

La modificacién o la eliminacidn se realiza a través del icono del lapiz y del aspa respectivamente.
Aparecen en la tarea planificada, como muestra la imagen anterior. Solo hay que situarse encima

para realizar ambas operaciones. A continuacion se describen cada una de ellas:

- Modificacion: para editar una tarea que ha sido programada, se ha de pulsar el icono del
lapiz que aparece debajo de la hora introducida. A continuacion, le aparecera la ventana
Edicibn Apagado Remoto donde puede volver a introducir los nuevos valores. Una vez
modificados y pulsado Aceptar se realizara la modificacion de la hora programada con el

mensaje “Actualizacion tarea de apagado correcta”.

Edicion apagado planificado x

-

Modificacion del Apagado planificado para
el Llunes alas 15:30

MNueva Planificacion

Hora: |

[4]

Cancelar Aceptar

- Eliminacién: para eliminar una tarea de apagado planificado hay que pulsar el aspa que
aparece junto a la hora introducida. Una vez pulsada le aparecera la ventana de
confirmacion Eliminacién de Tarea, y una vez eliminada el mensaje “Eliminacion tarea de

apagado: correcta”, desapareciendo del calendario.
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Eliminacion de Tarea

Desea Eliminar el Apagado
Programado el Miércoles a las 19:30

Cancelar Aceptar

6.3. MENU GESTION. BITACORA

En la Bitacora se pueden consultar todas las operaciones realizadas en Gesuser ya que de cada
una de ellas queda un registro almacenado en este apartado de la aplicacion. Se configura por
tanto, como un apartado informativo donde se pueden consultar y comprobar qué operaciones
se han realizado, si se han realizado de forma correcta (éxito o fracaso), cuando se realizaron

(fecha y hora) y algunos detalles de las mismas.

Al acceder a la Bitacora aparecera por defecto la fecha del dia actual sehalada en el calendario y
un listado de las acciones que se hayan realizado en Gesuser ese dia. Por las flechas de
navegacion de la parte superior o senalando el dia que necesite, puede consultar todos los

registros anteriores.

Si no existen datos almacenados le aparecera el mensaje que se muestra en la siguiente imagen.

Sin Evenlos

Mo Hay Eventos Registrados para este dia
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Se observa en la imagen que el dia senalado 1 de septiembre no hay ningun evento registrado.

1. Si se poseen datos mas concretos de la busqueda se puede realizar una BuUsqueda

Avanzada.

Referencia

Busgueda Avanzada

Posibilita realizar consultas mas especificas, permitiendo filtrar por intervalos de fechas yfo Usuarios yjo Subsistemas
afectades y/o Accidn.

Intervalo de Fechas

Desde: Hasta:
Filtrado por Usuario

Nembre;

Filtrado por Accidn:

Accion:

Subsistemas Afectados:

Usuarios
Aplicaciones
Gestian

Administracian

La busqueda se puede filtrar por fecha, por nombre de usuario y por las acciones que se
hayan realizado en los apartados Usuarios, Aplicaciones, Gestion o Administracion de
Gesuser. Si no se selecciona ninguna de estas opciones, mostrara los resultados
independientemente de donde se haya realizado la operacidén. Para filtrar por accién

realizada solo es necesario introducir una palabra identificativa de la misma.

En Ia siguiente imagen no se ha rellenado este campo y apareceran todas las acciones
realizadas sin tener en cuenta este criterio. Si se hubiera introducido, por ejemplo,

“Creacion”, aparecerian solo los dos primeros registros de operaciones.
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Busqueda Avanzada

Posibilita realizar consultas mas especificas, permitiendo filtrar por intervalos de fechas wio Usuarios wi

afectados yio Accldr

Intervalo de Fechas
Desde; |ueves, 26 Septiembri Hasta: [Viernes, 27 Septiemb
Filtrado por Usuario

Nembre: |coordinado

Filtrade por Accidn:

Accidn: |

Subsistemas Afectados:

Usuarios

¥ Aicaciones

Gestién
Administracion
Registro de Operaciones
Usuario Fecha Accidn Resultado
coordinador 27+5ep-20L3 L2:01:15 Creacion Masha de aula Italc Exito
coordinader 27:5ep-20013 11:37:10 Creacidn de Aula Exito
coordinador 27-5ep-20013 11:36:58 Borrado de Aula kalC Exito

Manual de Gesuser 3.2

ubsistema

Detalles
Viar Ficharn
Wer Detalles
Aulgl® ESD
Aula-33232323

Para salir de esta busqueda se pulsa de nuevo sobre Busqueda Avanzada y se ocultara

apareciendo de nuevo el calendario anterior.

2. En Registro de Operaciones se muestran los resultados de aquellas operaciones

realizadas en Gesuser indicando el nombre de usuario que la realizd, la fecha en la que se

realizo la operacién con la hora detallada, la acciéon que realizd y si ésta tuvo éxito o no

(fracaso), al igual que los detalles que se queden registrados.

En la columna Detalles aparece informacién complementaria a la accion realizada.

En el Registro de Operaciones puede verse la Creacion Masiva de Aula iTALC. Si se accede

a Ver Fichero se vera la informacion con los datos de la creacibn masiva de aulas del

apartado iTALC.

Referencia
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musica;pcl;192.168.2.3;;
matematicas;pcl;192.168.3.2;;
matematicas;pc2;192.168.4.3;;
musica;pc2;192.168.3.3;;
musica;pc3;192.168.4.3;;

Aceptar

6.4. MENU GESTION. IMPRESORAS

Mediante esta opcién se puede interaccionar con las impresoras de red del centro. Las

funcionalidades que dispone son las siguientes:
- Comprobar qué impresoras estaran disponibles en un determinado momento.
« Forzar la deteccidn automatica de impresoras.
«  Comprobar cuantos trabajos en cola tiene cada impresora.
« Borrar las colas de impresion (vaciar cola).
«  Borrar ficheros residuales (vaciar papelera).
« Asignar un alias a una impresora.

Se accede a través de Gestidn > Impresoras. Al hacer clic sobre Impresoras se obtiene un
listado de las impresoras conectadas y los trabajos que tengan en cola, asi como el alias de cada

una de ellas. El alias por defecto para una impresora sera el propio nombre de la impresora.
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Inicio  Usuarios Aplicaciones Gestion Administracion coordinador | Cerr.

Impresoras Estado del Servicio: OActhro

@I Mensajeria
Impresoras de Red
\@] Apagado Planificado Gestion de las impresoras de Red del Centro.

MNota 1: La deteccion de impresoras es un proceso gque se puede demorar unos minutos.

{8 Bitacora

MNota 2: Cada impresora tiene una cola de impresion propia que puede ser limpiada mediante el boton vaciar cola.

Mota 3: Algunos ficheros pueden alojarse en la "papelera de impresion del servidor” aunque se limpien las colas
de las distintas impresoras. Para liberar este espacio podemos pulsar el boton vaciar papelera.

A Histdrico de Accesos

¥ Copia de Seguridad Trabajos

en Cola A

Impresoras
= Filtrado MAC

o ot Bother HLS2500N 0 [Brother_HL 525000
Carpeta C id . . =
e c Samsung_ML-3050 0 Samsung_ML-3050

Detectar Impresoras
Papelera de impresién: 0 MB Vaciar Papelera

Pulsando Vaciar cola se pueden borrar los trabajos en cola de las impresoras disponibles para

todo el centro, es decir, se borran aquellos documentos a la espera de ser impresos.

Pulsando Modificar Alias el sistema nos mostrara una ventana de confirmacion. Tras confirmar el
alias, éste se asignara a la impresora. Una vez modificado el alias se lanzara automaticamente el

proceso de deteccion de impresoras.
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Modificacién de alias de impresora

¢ Desea establecer el alias "Brother_HL-
5250DN" a la impresora Brother_HL-5250DN?

Confirmar || Cancelar

Se debe tener en cuenta que el alias elegido no contenga espacios en blanco ni que el campo
esté vacio. No se permitira utilizar el mismo alias para dos impresoras. El sistema detectara
cualquiera de estas condiciones y lanzara un mensaje de alerta, como se muestra en la siguiente

imagen.
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Alias no valido

El alias de impresora que ha introducido no
es valido. Recuerde no introducir espacios en
la cadena de texto ni repetir alias

Confirmar |

El acceso a las impresoras depende de la red a la que esté conectada. Si el sistema no tiene
configurada ninguna impresora mostrara un mensaje indicando “No se detecto ninguna
Impresora”. En la siguiente imagen se observa que existe la impresora Brother HL-5250DN con 0

trabajos en cola.
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Impresoras de Red

Gestidn de las impresoras de Red del Centro.
Mota: La deteccidn de Impresoras s un proceso costoso y se puede demorar unos minutos
Impresoras Trabajos en Cola

Brother_HL-5250DM o

Detectar Impresoras

Con la opcién Detectar impresoras se puede forzar al sistema a que busque las impresoras de
red conectadas. De esta forma, se buscan las impresoras por la red y se configuran, ademas de
hacerlas accesibles al resto de ordenadores de la red. Esta busqueda suele tardar

aproximadamente un minuto.
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Impresoras Estado del Servicio: OActi\.ro

Impresoras de Red
Gestidn de las impresoras de Red del Centro.

MNota: La deteccidn de Impresoras es un proceso costoso y se puede demorar unos minutos.

MNo se Detectd Ninguna Impresora

Detectar Impresoras:

Papelera de impresién: con Gesuser también se obtiene informacién sobre el espacio en MB
ocupado en el servidor por los ficheros residuales surgidos de los trabajos de impresion.
Simplemente haciendo clic en el boton Vaciar Papelera se borraran estos ficheros, liberando ese

espacio.

Trabajos
en Cola

Impresoras Alias

Detectar Impresoras

Papelera de impresion: 0 MB -

Espacio ocupado en 1a papelera de impresién
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6.5. MENU GESTION. HISTORICO DE ACCESOS

Se accede por Gestién > Histérico de Accesos.

El Histérico de Accesos es una herramienta que permitira conocer las direcciones por las que se

navega en el centro educativo y con qué frecuencia.

La consulta puede realizarse seleccionando entre las siguientes opciones del desplegable:

Histérico Accesos

Histérico de Accesos
El Historico de Accesos permite Consultar distintos aspectos acerca de la navegacion de los usuarios .

Seleccione Consulta v

Seleccione Consulta
Informe de Hoy

Informe de Ayer o
Hace 2 dias m

Hace 3 dias
Hace 4 dias

Buscar: |

Forzosamente se ha de seleccionar un periodo de tiempo en el desplegable senalado, en caso

contrario le aparecera el siguiente mensaje:

Seleccione Opcion ®

Debe Seleccionar una Opcion Vélida del
Desplegable "Seleccione Consulta"

Aceptar

Pueden realizarse tres tipos de busquedas:

1. Top URL: muestra de mayor a menor el numero de visitas que se realizan a URLs desde el
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centro educativo, exponiendo la direccion a la que se accede. Por ejemplo, seleccionando

en el desplegable Informe de Ayer y pulsando sobre Top URL se obtendria lo siguiente.

[»]

Visitas Direccion URL

24 internal://f0.41999999d.41 andared.ced junta-andalucia.es/squid-internal-periodic/store_digest

http://dl-desktop-
apps.sonymobile.com/production/PCCompanion_2.0/Databases_Prod/PCCompanionDatabase xml

5 http:/fconnect facebook.net/en_Us/all js
4 http://pagead2 googlesyndication.com/pagead/show_ads js
2 http://www.akaga.com/gadget/oneliner

Resultados: ey Ml << < Pagina: . de6 > >> Registros: 112

La primera de las direcciones URL ha sido visitada 24 veces al igual que aparece el numero
de veces que han sido visitadas las demas de un total de 112 registros distribuidos en seis

paginas. Se han omitido resultados para explicar la informacion de la imagen anterior.

En el desplegable Resultados se puede elegir el numero de ellos que apareceran por

pagina entre 20, 30 o 50.

2. Top Site: se muestran aquellos dominios mas visitados en el centro educativo con el
numero de visitas de cada uno. Muestra los resultados de la misma forma que en el

apartado Top URL de la busqueda anterior.
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Histérico Accesos Estado del Servicio: OActivo

Histdrico de Accesos
El Histdrico de Accesos permite Consultar distintos aspectos acerca de la navegacion de los usuarios .

Informe de Ayer A
XD
Buscar:
Visitas Dominio

12 app.mam.conduit.com
10 i1.ytimg.com
7 storage.conduit.com
[} dl-desktop-apps.sonymobile.com
5 pagead?2.googlesyndication.com
5 facebook.conduitapps.com

En la imagen se obtiene un informe del dia de ayer y se observa por ejemplo que el
dominio facebook.condultapps.com situado el Ultimo de la lista ha sido visitado en cinco

ocasiones.

3. Histérico: esta opcidon mostrara las URLs visitadas por horas en un determinado periodo
de tiempo. En primer lugar, hay que seleccionar la consulta como en las dos ocasiones
anteriores (informe de hoy, informe de ayer, hace 2 dias, hace 3 dias o hace 4 dias). A
continuacioén, se pulsa en Histérico y se tendra que seleccionar una franja horaria del

listado que se ofrece.

El resultado sera un listado con la URLs visitadas y la hora exacta a la que se accedio a

ellas. En el caso de que no existan accesos se indicara “No hay Accesos Registrados”.
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Histdrico de Accesos
El Historico de Accesos permite Consultar distintos aspectos acerca de la navegacion de los usuarios .

Informe de Ayer v

l Seleccione Franja Horaria x '

8a9 9al0 10all 11al2
p| 12213 13a14 14a15 15a16 I
16 a17 Ill?a18|18a19 19 a 20
Cancel

v

Acceso Direccion URL

17:34:46 http://dl-desktop-

e apps.sonymobile.com/production/PCCompanion_2 .0/Databases_Prod/MandatorylUpdates xml
17:34:45 http://dl-desktop-

e apps.sonymobile .com/production/PCCompanion_2 .0/Databases_Prod/PCCompanionDatabase xml
17:34:46 http://dl-desktop-apps.sonymobile .com/promotions/pccompanion_promotionarea xml

4. Buscar: si se desea realizar una busqueda especifica o habiéndose realizado cualquiera de
las tres consultas anteriores en el histérico de accesos y se tenga algun interés especial en
consultar una URL, Dominio o consulta concreta, se pueden introducir los datos en
cuestion en el buscador que aparece en la parte central. De este modo se pueden filtrar

los resultados y obtener solamente aquellos que se soliciten.

Por ejemplo, se desea saber los accesos a Facebook en el dia de ayer. Para ello, se

introduce en el buscador la URL http://facebook o simplemente “Facebook” mostrando lo

siguiente:
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Histérico de Accesos
El Histérico de Accesos permite Consultar distintos aspectos acerca de la navegacicn de los usuarios .

Informe de Ayer v

Buscar: [facebook

Acceso Direccion URL
15-09-
2013 http:/ffacebook.conduitapps.com/component.html?
15:15:18
15-09-
2013 http://facebook.conduitapps.com/iv3 . 16/js/getBrowserType js
15:15:58
15-09- 4
2013 http://facebook.conduitapps.com/fv3.16/UpgradeBrowser/BrowserDetect js
15:15:58

Los resultados coinciden con la busqueda realizada indicando de menor a mayor la hora

en la que se realizd la visita a dicha URL.

6.6. MENU GESTION. COPIA DE SEGURIDAD

Se accede por el menu Gestién > Copia de Seguridad.

Esta funcionalidad permite realizar copias de seguridad de los directorios de usuario, esto incluye
a todos los tipos de usuario: profesores y gestion. De esta forma, en caso de fallo de los discos
duros del servidor, podran recuperarse con toda la informacién que poseian anteriormente. Las
copias de seguridad se realizan de noche cuando no existe ningun acceso a los datos

almacenados en el servidor.

El modo en el que se realizan las copias no puede seleccionarse, es decir, el sistema lo realiza de

forma automatica.
Las copias de seguridad pueden realizarse de dos formas:

1. Através de un disco duro USB: las copias se realizaran de forma automatica por el sistema

y la informacién se almacenara en el disco duro externo. En este caso, Gesuser detectara

que existe este disco duro conectado y no habra que realizar ninguna otra operacion. Esta
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copia se realiza por defecto, por lo que no puede seleccionarse qué carpetas de usuarios

copiar, se copiaran todas por defecto.

Copia de Seguridad Estado del Servicio: OActivo

@ Mensajeria

Backup
\0] Apagado Planificado Esta funcionalidad permite realizar una copla de seguridad de los directorios personales del profesorado y personal de gestion

en una cinta DAT.
I8 siticors En una cinta DAT ¢ de informacién.

uridad de |a plataforma educativa,

o RS r la cinta DAT ac a.
& mpresoras eguridad de |a plataforma y la que vamos a usar para los
t9 Histérico Accesos

% copia de Seguridad
ksl Fittrado MAC
Fittro de Contenidos

B Carpeta Compartida
Se ha detectado la presencia de un disco duro USB

Las copias de Seguridad seran realizadas de forma automatica por el Sistema

2. Através de_cintas DAT: en el caso de que la copia se realice a través de una cinta DAT hay
que asegurarse de que se ha introducido la cinta adecuada. En este tipo de copia se
pueden seleccionar qué carpetas de usuarios se desean copiar teniendo en cuenta que

una cinta DAT tiene una capacidad de 35 gigabytes.

Se recomienda por tanto tener siempre una cinta dentro de la unidad de copia del

servidor y cambiarla por otra cuando sea necesario.

Cuando se programa la copia de seguridad de los directorios de usuarios para la noche
del dia en curso por este método, hay que tener en cuenta que esa noche no se hara
copia de la plataforma Helvia, pero la noche del dia siguiente si se realizara. Por tanto, es
necesario retirar la cinta de copias de directorios y volver a introducir la cinta que se utiliza

para realizar copias de plataformas y siga todo con su funcionamiento normal.

Detectada la cinta por el sistema hay que pulsar Comprobar cinta. Realizada Ia
comprobacion y verificando que es correcta, indicara “Cinta Dat preparada para copiar”y
hay que pulsar Continuar.

Referencia Manual_Gesuser3.2.odt Pagina 62 de 110



Manual de Gesuser 3.2

cga@

Cinta DAT preparada para Copiar

Continuar

Lo siguiente es seleccionar entre los usuarios, grupos y gestion qué carpetas copiar o
seleccionar Todos. En la parte izquierda se muestra conforme se vayan anadiendo el
numero de megabytes que ocupan indicando el total en gigabytes. En este caso, si se

sobrepasan los 35 gigabytes de la capacidad total de la cinta, la copia dara error.

Usuarios del Grupo Usuarios a incluir en la Espacio Utilizado
Profesores y Gestion Copia de Seguridad

& mario

O pesther

O Isanchez

O yoliki

(] juanra

O angeles3

O cuazaao

[ Todos O Todes

Hacer Copia

Para incluir lo que se desea copiar se utilizan las flechas de navegacion senaladas en rojo.

La copia de las carpetas seleccionadas se realizara al igual que la automatica por USB, a las

00:00 horas de la noche del presente dia en el que se ha programado.
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Espacio Utilizado

juanra oMb

Total: 0 Gb

Copia de Seguridad programada con Exito

En Espacio Utilizado apareceran las carpetas a copiar con el espacio total que ocupan
teniendo en cuenta que existe un maximo de 35 gigabytes. Se puede comprobar que se
ha programado la copia con éxito en el Registro de Operaciones de la Bitacora de

Gesuser.

Registro de Operaciones

Usuario Fecha Accion Resultado Detalles

Copia de Seguridad programada por
Exito coordinador
Ver Detalles

17-Sep-2013 Programacion de Copia de

coordinador 17:13:03 Seguridad

6.7. MENU GESTION. FILTRADO MAC

El Filtrado MAC permite que se pueda controlar el acceso de dispositivos inalambricos a la red del
centro educativo. De esta forma, se pueden evitar conexiones masivas O inadecuadas que

puedan provocar colapsos o lentitud en la red.

A través del menu Gestibn > Filtrado MAC se puede activar o desactivar este servicio y

configurar las Listas Blancas o Negras de direcciones MAC.

La restriccion que se realiza con esta herramienta se desarrolla conforme a unos patrones
predefinidos que pueden ser aumentados o disminuidos por el CGA a demanda de los centros

educativos.
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Al acceder a este apartado, se puede comprobar si el servicio estd en estado Activado o
Desactivado, segun esté senalado en la parte central. En el caso de que se modifique su estado,

aparecera la opcion de Modificar para guardar los cambios.

Filtrado MAC
Permite la Activacion/Desactivacion del Filtrado MAC, aplicacion que permite controlar el acceso de dispositivos
inhalambricos a la red del centro.

Estado Actual: |[gls=l=iifis=]=]=]

Activar
* Desactivar

Lista Negra de direcciones MAC

Lista Blanca de direcciones MAC

6.7.1. LISTA NEGRA DE DIRECCIONES MAC

Es una relacién de aquellos dispositivos que no tienen permitido conectarse al servidor del
centro educativo. Cuando se accede a la Lista Negra aparece un listado con los tres primeros
octetos de las direcciones MAC que no se pueden conectar al servidor. Los tres primeros octetos

identifican al fabricante del dispositivo (mdvil, tablet, etc).

El sistema detectara automaticamente aquellas direcciones MAC que no se pueden conectar. Esta

lista no se puede modificar ni eliminar y su funcionamiento es automatico.

6.7.2. LISTA BLANCA DE DIRECCIONES MAC

En el caso de que haya direcciones MAC en la Lista Negra, a las que se les desea permitir el
acceso al servidor del centro, se ha de introducir su direccion completa en el apartado Lista
Blanca de direcciones MAC. Es decir, se deben introducir los tres primeros octetos que identifican
al fabricante del dispositivo y los otros tres que identifican al dispositivo y lo hacen uUnico. Una

vez que se ha registrado la direcciéon completa, se debe pulsar en Ahadir Dispositivo.

Hay que tener en cuenta que todas las modificaciones que se realicen sobre la Lista Blanca de

direcciones MAC no tendran efecto hasta que no pase aproximadamente una hora.
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Lista Blanca de direcciones MAC.

Listado de direcciones MAC que tienen acceso a la red del centro.

] MAC Descripcion SAUL Filtrado MAC

[ 00:00:00:00:00:00 ® o &
[[] 12:23:34:45:56:78 o o &
[ 44:44:44:44:44:44 L o &
[] 55:55:55:55:55:55 ® o &
[ 77:77:77:77:77:00 ® o &
[ 77:77:77:77:77:77 ® o &
[ 99:99:99:99:99:99 ® o &
[ a?:a3:ad:a5:a6:a7f [ ] o &
[T aa:bb:cc:dd:ee:00 Prueba L] o ‘f‘
[ aa:bb:cc:dd:ee:ff [ ] o 4
[ ab:cd:ef-ab:cd:ef [ ] o &
[ bl:b2:b3:b4:b5:b6 [ ] o &
[ bb:bb:bb:bb:bb:bb ® o &
[ cl:c2:c3:c4:c5:c6 ® o &
[l cc:dd:aa:bb:ff:00 Prueba ] o &
[ e0:98:61:82:38:00 ® o &
[ e0:98:61:82:38:06 ® o &
[ e0:98:61:82:38:07 ® o &

La Lista Blanca de direcciones MAC prevalece sobre la Lista Negra de modo que si hay una
direccion MAC en la Lista Blanca a la que se le permite el acceso, que posee sus tres primeros
octetos iguales a los de una direccion de la Lista Negra de direcciones, se le permitira el acceso a

la conexién del centro.

Por el contrario, no se permitira el acceso al resto de direcciones que comiencen por esta misma
numeracion mientras no aparezcan especificamente en la Lista Blanca, ya que se encontrarian

englobadas en la Lista Negra.

En el punto 6.10.2.2 del presente manual, Menu Gestién: SAUL (Sistema de Autenticacién de
Usuarios LAN), se va a explicar como anadir una direccion MAC a la Lista Blanca y cémo aplicar el

filtro MAC y/o SAUL a las diferentes direcciones registradas.
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6.8. MENU GESTION. FILTRADO DE CONTENIDOS

Se accede a través de: Gestion > Filtro de Contenidos.

Herramienta que sirve para controlar los permisos de navegacion para todo el centro educativo

de forma que se puedan restringir cierto tipo de paginas o contenidos no deseados.

- Lista Blanca: son aquellas URLs o Dominios a los que se les permitira el acceso de forma

especifica.
- Lista Negra: son aquellas URLs, Dominios o palabras a los que su acceso sera restringido.

Para gestionar el Filtro de Contenidos existen dos opciones:

1. Permitir Todo: se permitira el acceso respetandose las configuraciones indicadas en las
Lista Blanca de URLs y Dominios y en la Lista Negra de Palabras; es decir, se permitira toda

conexiéon a URLs y Dominios menos aquellas que aparezcan en la Lista Negra de Palabras.

Filtro de Contenidos
El filtro de Contenidos |le permite controlar el acceso & contenido inapropiade e informacion nociva.

® Permitir Todo i ]
Restringir Todo 0

Lista Blanca de URLs Lista Negra de URLs

Anadir a la Lista Blanca

URL:
Afiadir a la Lista Negra
Lista Blanca de Dominios Lista Negra de Dominios
Afiadir a la Lista Blanca
Dominio:

Anadir a la Lista Negra

Lista Negra de Palabras

© [ (Es exactamente) parabolaz
© & (Termina en) kpelota

© [ (Es exactamente) avion

© & (Termina en) icioso

O B (Termina en) eza

© & (contiene) camién

Palabra: |

Anadir a la Lista Negra
Filtro: Empieza por v

[JNo Permitir la Navegacién del Usuario Genérico de Guadalinex Edu
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Al seleccionar la opcién Permitir Todo se muestra la Lista Negra de Palabras y se pueden

anadir tanto URLs como Dominios a ambas listas (Blanca y Negra).

2. Restringir Todo: se restringen todos los accesos menos los que figuran en la Lista Blanca.

Se presenta en tres apartados diferentes:

- Lista Blanca de URLs: este apartado sirve para introducir aquellas URLs a las que se desea
permitir el acceso. Para ello se ha de introducir la direccién en cuestion en el cuadro de
texto URL y pulsar ARadir a la Lista de URLs. Ahadida la direccion, aparecera en el listado

superior.

- Lista Blanca de Dominios: se introducen aquellos dominios a los que se les permite la
conexion. De la misma forma se introduce en el cuadro de texto Dominio y se pulsa

ANadir a la Lista de Dominios.

- Lista Negra de Palabras: aquella en la que se pueden introducir palabras que puedan
derivar a paginas o contenidos no deseados.. No se permitira la conexién a aquellas URLs

0 dominios que contengan estas palabras.

En la Lista Negra de Palabras se puede filtrar la informacion con los criterios “Empieza
por”, “Termina en”, “Contiene” o “Es exactamente” afinando los criterios de prohibicion.

Para anadir una palabra a esta lista hay que pulsar Anadir a la Lista Negra.

También pueden anadirse en los apartados senalados, URLs y Dominios a las Listas

Blancas y palabras filtradas a Ia Lista Negra.

« Usuario genérico: al senalar esta opcidn no se permitira la navegacion en los dispositivos

que se usan con el usuario genérico de Guadalinex EDU.
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Filtro de Contenidos
El filtro de Contenidos le permite controlar el acceso a contenido inapropiado e informacién nociva,

_ Permitir Todo 0
® Restringir Todo 0

Lista Blanca de URLs

oF http:/fes.mg4l.mailyahoo.com/neo
© [ www.uripermitida.es
© & wwwmarca.com

URL: I Afiadir a la Lista de URLs

Lista Blanca de Dominios
o windowsupdate microsoft.com
O & cimundo.es

O & yahooes.

O P wikipedia.org

Dominio: | Anadir a la Lista de Dominios

Lista Negra de Palabras

O [ (Es exactamente) avion
O & (Terminz en) eza

Palabra: I Anadir a la Lista de Negra

Filtro: Empieza por v

[JNo Permitir la Navegacidon del Usuario Genérico de Guadalinex Edu

6.9. MENU GESTION. CARPETA COMPARTIDA

Se accede por el menu Gestién > Carpeta Compartida.

La Carpeta Compartida se utiliza para alojar informacién y compartir sus contenidos dentro de la
actividad general del centro. Estd compuesta por: un directorio en el servidor y dos

subdirectorios: uno Publico y otro Privado, dependiendo del uso al que iran destinados.
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privado publico

El subdirectorio Publico es aquel en el que se pueden visualizar y compartir todos los archivos
contenidos en él y son accesibles por cualquier usuario o usuaria, mientras que el Privado

necesita una contrasena especifica para poder acceder y realizar modificaciones.

Por ejemplo, en el subdirectorio Publico se pueden colgar ciertas actividades de determinada
asignatura para que tanto el alumnado como el profesorado pueda utilizarlas, mientras que en el
Privado podrian adjuntarse horarios de claustros de forma que solo pueda acceder el personal

docente con contrasena.

A la Carpeta Compartida se accede a través del menu de Guadalinex Edu Lugares > Carpeta
Personal > Ir > Lugar. Tras hacer clic en Lugar se introduce lo siguiente en la barra de

direcciones segun el tipo de acceso:

1. ftp://cO: se utiliza para el acceso a la parte Publica y aunque también aparezca la parte
privada, no estara disponible su acceso por no poseer la contrasena que lo permite. En la

parte publica podra visualizar, modificar o borrar los contenidos.

La carpeta Publico, debido a su naturaleza, es propensa a llenarse de contenido por lo
que cada sabado de cada semana se borrara su contenido en su totalidad. El resto de la
carpeta compartida no se borrara, siendo el profesorado el responsable de mantenerla
util.

Este acceso es el utilizado por el alumnado del centro que comparte, por ejemplo,

archivos y actividades en esta carpeta.

Al acceder a la Carpeta Compartida de este modo, se encontrard que su acceso sera de

forma anénima como muestra la imagen.
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Introduzca la contrasena para el ftp en cO

@ |Conectar de forma anonima

Conectar como usuario:

@ Olvidar contrasefa inmediatamente
) Recordar la contrasefia hasta salir de la sesion

Recordar para siempre

@cancelar | | Conectar |

Manual de Gesuser 3.2

2. ftp://compartir@c0: permite el acceso tanto a la parte Publica como Privada. Para ello es

6.9.1.

necesario tener la contrasena que facilita el acceso. Esta clave es la que se puede modificar

en el apartado Modificar contrasena de acceso a la Carpeta Compartida.

)

+5»  Introduzca la contrasefia para el ftp en c0

Conectar de forma anonima

@® Conectar como usuario:

Usuario: |compartir

Contrasefia: | 9000000000000000
@ Olvidar contrasefa inmediatamente
Recordar la contrasefia hasta salir de la sesion

Recordar para siempre

@cancelar | Conectar |

GESTION DE LA CARPETA COMPARTIDA

Esta opcion permite realizar un cambio de contrasena para acceder a la Carpeta Compartida y

también modificar el Estado del Servicio.
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Carpeta Compartida Estado del servicio: @activa

Gestion de la Carpeta Compartida
Permite habilitar o deshabilitar la Carpeta Compartida y modificar la contrasefia de acceso a la misma.

Modificar contraseria de acceso a la Carpeta Compartida

Modificar Estado del Servicio

Estado de la carpeta compartida: OHabiIitado

Las operaciones que puede realizar en este apartado son las siguientes:

1. Modificacion de la contrasena de acceso a la Carpeta Compartida: para acceder a la
Carpeta Compartida (parte Publica y Privada) es necesario tener un nombre de usuario y
una contrasena. El nombre de usuario por defecto es “compartir” y la contrasena se
proporciona desde el CGA. Una vez que se accede a Gesuser es posible modificarla en

este apartado. Solo hay que introducir la nueva contrasena y confirmarla.

Nueva Contrasena: tessssee

Confirmar Contrasena:(sseeeeee

2. Estado del Servicio: permite habilitar o deshabilitar el acceso a la Carpeta Compartida, es
decir, deshabilitarla en el caso de que no se pueda acceder a ella o habilitarla en el caso

contrario.

Hay que tener en cuenta que el Estado del Servicio que aparece en este apartado es

diferente del de la aplicacion en general situado en la parte superior derecha, ya que se
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refiere solo a si esta habilitado o deshabilitado el acceso a la Carpeta Compartida.

Modificar Estado del Servicio

Habilita/Deshabllita el acceso a la Carpeta Compartida

Habilitar

Estado de la carpeta compartida: ODeShabiIitado

En el momento en el que se modifica el Estado del Servicio pulsando el boton Modificar
cambiara el icono inferior: en rojo cuando esté deshabilitado y verde cuando esté

habilitado.
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6.10. MENU GESTION. SAUL

Gesuser, en su version 3.2, incorpora el Sistema de Autenticacion de Usuarios LAN (SAUL), un
novedoso sistema que ofrece al equipo de coordinacién de cada centro educativo, entre otras
mejoras, la posibilidad de controlar los accesos a su red interna segun perfiles (alumnado,
profesorado y personal de gestion) incrementando de este modo el nivel de seguridad de la red y
descongestionando el trafico de datos, todo ello de una manera transparente para los usuarios y
usuarias que utilicen equipos de dotacion. Y afecta a todos los equipos que tratan de conectarse
a estos servicios: tanto dispositivos inalambricos que acceden mediante sistema wifi como

aquellos que acceden mediante red de cable.

Se trata de una nueva funcionalidad integrada en Gesuser que viene inhabilitada por defecto
(véase apartado 6.10.2 Gestionar el acceso a la red del centro, del presente manual). Solo un
usuario de Gesuser con permisos de administracion, por ejemplo, el coordinador TIC, podra
activar o desactivar este sistema. Es importante resaltar que una vez habilitado, este sistema no

afectara a:
1. Equipos de dotacién que tengan instalado Guadalinex EDU para Entornos Educativos.

2. Equipos de dotaciéon con sistema dual (Guadalinex EDU y sistema operativo
propietario) y los Dispositivos de Aula o DDA (Guadalinex EDU y Android). En este
caso especifico se debe arrancar al menos una vez con Guadalinex EDU para que el

sistema los detecte como equipos de dotacion.

3. Dispositivos que no sean de dotacion cuya direccion MAC haya sido registrada
previamente en la herramienta SAUL de Gesuser (véase apartado 6.10.2.2. Lista de

direcciones MACS del presente manual).

6.10.1. ACCESO A LOS SERVICIOS DE RED
Activado el sistema en la Red de Alumnos, Gestion y/o Profesores y habilitados los permisos a las
diferentes direcciones MAC, SAUL forzara a los usuarios no autorizados a una pagina previa que

les solicitara un nombre de usuario y una contrasena. En resumen:

- Quiero acceder a los servicios de red del centro con un equipo de dotacién: como
se ha explicado con anterioridad, las restricciones que aplica SAUL no afectan a este tipo

de dispositivos con lo que el usuario navegara por la red como hasta ahora.
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- Quiero acceder a los servicios de red del centro con un DDA: Io primero que tiene
que hacer el usuario es iniciar sesion con Guadalinex EDU para que SAUL lo detecte como
equipo de dotacion. Tras realizar este paso previo podra disponer de los servicios de red

del centro educativo en ambos sistemas operativos: Android y Guadalinex EDU.

- Quiero acceder a los servicios de red del centro con un dispositivo con sistema
dual (Guadalinex EDU y sistema operativo propietario): este caso es exactamente
igual que el anterior. El usuario arranca el equipo por primera vez con Guadalinex EDU, el
sistema lo detecta como equipo de dotacidn y a partir de ahi, puede tener acceso a la red

del centro.

- Quiero acceder a los servicios de red del centro con un dispositivo que no es de

dotacién:

1. Si el coordinador TIC o usuario con permisos de administracion en Gesuser ha
registrado la direccion MAC del dispositivo en la herramienta SAUL, el usuario podra

acceder a la red como si de un equipo de dotacién se tratara.

2. Si el dispositivo no esta registrado en SAUL y el usuario cuenta con un usuario
personal generado en Gesuser, tiene que introducir su nombre de usuario personal y

Su contrasena para poder acceder a la red:

o El usuario trata de acceder a los servicios de red. SAUL lo redirige a la pagina de

autenticacion.

v C wBE U 3 A O =

cga@
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o SAUL solicita al usuario su nombre de usuario personal y su contrasena generada
en Gesuser. Si el usuario tiene estas credenciales, introduce su nombre de usuario

personal y su contrasena y accede a los servicios de red.

Bienvenido a la red del Centro Miguel de Mahara

Autenticate con tu Usuario personal y
Clave personalizados para obtener
acceso a internet

Acceder

Realizado por:
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iCredenciales correctas!

Seras redirigido a:

Para salir escribe "logout” (o "http://logout/"} en tu navegador.

3. Si el dispositivo no esta registrado en SAUL y el usuario no cuenta con un usuario

personal generado en Gesuser:

o El usuario trata de acceder a los servicios de red. SAUL lo redirige a la pagina de

autenticacion.

o El usuario no tiene las credenciales por lo que no podra acceder a los servicios de

red del centro educativo.
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Bienvenido a la red del Centro Miguel de Manara

e Credenciales incorrectas

Autenticate con tu Usuario personal y

Clave persc dos para obtener
acceso a internet

Acceder

Real

A continuacién, se va a detallar cdmo activar las restricciones y permisos de acceso a la red de los

centros educativos a través del menu Gestidn de Gesuser.
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6.10.2. GESTIONAR EL ACCESO A LA RED DEL CENTRO

Se accede a través del menu: Gestién > SAUL.

Gesuser=

Inicie  Usuarios  Aplicaciones

Gestion | Administracion coordinador | Cerr

@I Mensajeria

@ Apagado Planificado
{8 Bitacora

ﬁ Impresoras

t# Historico de Accesos
!D Copia de Seguridad
s Filtrado MAC

Filtro de Contenidos
E Carpeta Compartida

SAUL

SAUL Estado del Servicio: OActhro

SAUL. Sistema de autenticacién usuario LAN

Activacion/Desactivacion SAUL.

[ Red Alumnos: [ Red Gestion: [ Red Profesores:
Inhabilitado! Iinhabilitado! Inhabilitado
Lista de direcciones MAC.
Listado de direcciones MAC que tienen acceso a la red del centro.
Afiadir MAC Buscar|
] MAC Descripcion SAUL Filtrado MAC
"] 00:00:11:11:00:22 ® & V4
"] 00:0b:6c:b5:58:5e L] ® Vs
"] 00:0c:e7:34:7b:68 @ ® V4
[ 00:0c:e7:66:49:b6 @ @ Vs
| 00:14:85:3d:3d:82 ® ® V4

m | Anadir a SAUL Afiadir a Filtrado MAC Eliminar de Filtrado MAC

Servicio Integral de Atencién Digital Cga (e

Tal y como se observa en la imagen existen dos secciones diferenciadas:

- SAUL. Sistema de autenticacién usuario LAN. Apartado que limita el acceso a la red

del centro (red de alumnos, red de gestion y red de profesorado).

- Lista blanca de direcciones MAC. Apartado que permite el acceso a la red a los

distintos dispositivos que no son de dotacién mediante el registro de direcciones MAC.
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6.10.2.1. Sistema de autenticacion usuario LAN
En este apartado se activan o desactivan las restricciones a los accesos de la red del centro. Se
realiza de manera individual en las tres redes existentes aunque el proceso de

activacion/desactivacion que se sigue es exactamente el mismo para las tres.

El sistema acepta combinar las restricciones como se quiera: activandolas en una red, en dos de

ellas o en las tres simultaneamente.

Se recomienda que el coordinador TIC o el usuario con permisos de administracion en Gesuser
aplique siempre las restricciones a la Red de Alumnos puesto que sufre mayores conexiones de
terceros ajenos a las tareas propiamente educativas, ya que es aqui, donde deben estar

conectados los puntos de acceso wifi que proporciona la red inalambrica Andared.

6.10.2.1.1. Activar.

Las tres opciones aparecen por defecto en estado “Inhabilitado”.

- Se hace clic en Red de Alumnos donde aparecera un menu con dos opciones: Activar y

Desactivar.

SAUL Estade del Servicio: Qﬁcti\ro

SAUL. Sistema de autenticacion usuario LAN

Activacion/Desactivacion SAUL.

Red Alumnos: ) Red Gestion: Red Profesores:
Inhabilitado Inhabilitado Inhabilitado

) Activar
& Desactivar

. Se selecciona el check “Activar”.
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SAUL Estado del Servicio: OActhro

SAUL. Sistema de autenticacion usuario LAN

Activacion/Desactivacion SAUL.

Red Alumnos: ' Red Gestion: Red Profesores:
Inhabilitado Inhabilitado Inhabilitado

®|activar

[ Desactivar
Modificar

- El paso siguiente es pulsar en el boton “Maodificar” para que se aplique el sistema de

restricciones. Red de Alumnos aparecera en SAUL como “Habilitado”. Tal y como se

muestra en la siguiente imagen.

SAUL Estado del Servicio: @activo

SAUL. Sistema de autenticacion usuario LAN

Activacion/Desactivacion SALL.

Red Alumnos: [ | Red Gestion: [ | Red Profesores:
Inhabilitado Inhabilitado

Desde este momento, todo aquel dispositivo o usuario no autorizado que trate de conectarse a
los servicios de la Red de Alumnos del centro educativo tendra restringido el acceso. Para aplicar

las restricciones a la Red de Gestion y/o la de Profesores se deben seguir Ios mismos pasos.
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6.10.2.1.2. Desactivar

La Red de Alumnos se encuentra en estado “Habilitado”.

-« Se hace clic sobre_Red de Alumnos y surge de nuevo el menu con las mismas opciones:

Activar y Desactivar.
. Se selecciona el check “Desactivar”.
- Se hace clic en el botéon “Modificar”.

A partir de este momento se han levantado las restricciones. Para deshabilitar las restricciones en

la Red de Gestidn y/o la de Profesorado se deben seguir los mismos pasos.

6.10.2.2. Lista blanca de direcciones MAC

Desde SAUL también se puede dotar de permisos de acceso a dispositivos que no son de
dotacién para que se conecten a la red del centro. Para ello, el coordinador TIC o el usuario de
Gesuser con permisos de administracion tiene que registrar desde este apartado las direcciones

MAC de los dispositivos a los que se quiere permitir el acceso.

Hay que tener en cuenta que la seccion Lista blanca de direcciones MAC es una sola lista a las
que se les pueden aplicar tanto el filtro MAC como el filtro SAUL y esta accion se puede realizar

indistintamente desde el Menu Gestidn en el apartado Filtrado MAC como desde SAUL.

Para aplicar los filtros en primer lugar se deben anadir las direcciones MAC a las que se desea dar
permisos de acceso. Para ello, el usuario debe pulsar en el botén Afadir MAC. A continuacion,
aparecera una nueva ventana en la que debe teclear la direccion MAC. El usuario puede
introducir una descripcién si lo considera necesario. Seguidamente debe pulsar en el botéon

Aceptar. Se muestra en la siguiente imagen.
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Nuevo Dispositivo

Direccion MAC :  foOrmMmaton: s0m s o x o
12:23:34:45:56:78
Descripcion :

Prueba]

Cancelar || Aceptar |

Si la direccion MAC que se esta tratando de registrar es erronea el sistema avisara mediante un

mensaje en pantalla.

Cuando un usuario introduce una direccion MAC en la lista blanca, el sistema automaticamente
aplicara los dos filtros existentes: MAC y SAUL. Se puede comprobar porque aparecera en el
listado senalado con puntos verdes. En la pantalla aparecera ademas la direccion y la descripcion

si la hubiera anadido.
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Lista Blanca de direcciones MAC.

Listado de direcciones MAC gue tienen acceso a la red del centro.

] MAC Descripcion SAUL Filtrado MAC
"] 12:23:34:45:56:78 Prueba &
Direcclon MAC anadida El usuario ha rellenado El sistema ha aplicado

el campo descripcion los flitros de manera automatica

Una vez ha sido anadida la direccion MAC, desde el apartado Lista Blanca de direcciones MAC

del menu Gestion de Gesuser el usuario puede:

1. Eliminar direcciones MAC: si el usuario quiere quitar una, varias o todas las direcciones
de la lista blanca. Para ello, seleccionara la o las direcciones que desea borrar y pulsara en
el boton Eliminar MAC. Si quiere eliminarlas todas, hara clic en el check que aparece
junto a MAC (seleccionar todo). El sistema pedira confirmaciéon antes de eliminar las

direcciones mediante mensaje en pantalla. Se muestra en la siguiente imagen.
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Eliminar Dispositives

¢Desea Eliminar los Dispositivos MAC
seleccionados?

Cancelar || Aceptar

2. Aplicar el filtro SAUL a las MAC: para ello, seleccionara la o las direcciones a las que
desea aplicar el Filtro SAUL, para seguidamente pulsar en el botdn verde Ahadir a SAUL.

El sistema pedira confirmacion para anadir el filtro mediante un mensaje en pantalla.

Anadir Dispositivos

:Desea Anadir los Dispositivos MAC
seleccionados al filtro de SAUL?

: Cancelar | | Aceptar
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3. Quitar el filtro SAUL de las direcciones MAC: para ello, seleccionara la o las direcciones
a las que desea quitar el Filtro SAUL, para seguidamente pulsar en el botén Eliminar de
SAUL.

Eliminar Dispositivos

¢Desea eliminar los Dispositivos MAC
seleccionados del filtro de SAUL?

Cancelar H Aceptar |

4. Anadir el filtro MAC a las direcciones: para ello, seleccionara la o las direcciones a las
que desea aplicar el Filtro MAC, para seguidamente pulsar en el boton verde AfRadir a
Filtrado MAC. El sistema pedira confirmacién para anadir el filtro mediante un mensaje

en pantalla.

Anadir Dispositivos

¢Desea Anadir los Dispositivos MAC
seleccionados al filtrado MAC?

: Cancelar | ‘ Aceptar

_ Manual_Gesuser3.2.odt - 86 de 110




cg a (Q Manual de Gesuser 3.2

5. Eliminar de Filtrado MAC: para ello, seleccionara la o las direcciones a las que desea

quitar el Filtrado MAC, para seqguidamente pulsar en el boton Eliminar de Filtrado MAC.

Eliminar Dispositivos

£Desea eliminar los Dispositivos MAC
seleccionados del filtrado MAC?

Cancelar H Aceptar ‘

6. Editar la descripcidn: se trata del icono en forma de lapiz. El usuario solo tiene que
hacer clic en el icono para editar la descripcion que ha realizado de la direccion MAC.
Aparecera una ventana llamada Editar Dispositivo en pantalla el usuario donde no

podra editar la direccion MAC. Se muestra en la siguiente imagen.

Editar Dispositivo x

Direccidon MAC :
00:00:00:00:00:00
Editar Descripcion :

Cancelar || Aceptar |
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7. Realizar busquedas: el usuario puede realizar busquedas dentro del listado de
direcciones MAC que hayan sido anadidas. El buscador se muestra resaltado en Ia

siguiente imagen.

Buscar:oo

Cuando el usuario realiza una busqueda, puede pulsar en el check que aparece junto a
MAC (seleccionar todo) y se seleccionaran solo las direcciones MAC que devuelve la
busqueda, de manera que se podran realizar las distintas acciones (eliminar, anhadir SAUL,

etc.) solo sobre esas direcciones.
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7. MENU ADMINISTRACION

El menU Administracion de Gesuser permite la gestion de roles y asignacion de permisos a
aquellos grupos de usuarios que se creen, segun las funcionalidades que se les desee

proporcionar.

La creacidn de este apartado pretende cumplir con el objetivo de compartir tareas dentro del
equipo de coordinacion TIC y suavizar las multiples gestiones que se realizan en los centros. De

este modo, todo aquel que esté interesado, puede participar si tiene los permisos adecuados.

Para ello, se permite la creacién de diferentes roles (definidos por el propio coordinador/a TIC)
con permisos de acceso o administracion a los diferentes servicios que se gestionan en Gesuser

y que afectan al centro educativo.

En este sentido, es el coordinador/a TIC el que decide qué roles crear y qué permisos asignar,
creando tantos grupos de usuarios como necesite. Solo el administrador/a tendra visible esta
seccion en Gesuser, teniendo en cuenta que esta circunstancia no es posible modificarla

mediante la asignacion de roles.

7.1. TIPOS DE PERMISOS

1. Permisos de Acceso

Posibilita la consulta de la informacion de Gesuser, pero no permite realizar ninguna
modificacion. Por ejemplo, una persona utiliza la aplicaciéon iTALC y existe un equipo del aula que
no aparece en su monitor. A través de Gesuser, tendiendo los permisos de acceso, puede

consultar si la direccion IP de ese equipo esta incluida en el aula.
2. Permiso de Administracion

Permite administrar los diferentes servicios que se pueden gestionar en Gesuser, realizando
modificaciones. Siguiendo con el ejemplo del parrafo anterior, si se posee ademas el permiso de
administracion, se podria rapidamente anadir la direccion IP del equipo en cuestion y realizar las

modificaciones pertinentes de un aula de iTALC.

El menu Administracion se divide en dos apartados principales como se muestra en la siguiente

imagen.
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Gesuser=

Inicie  Usuarios  Aplicaciones Gestion Administracion coordinador | Cer

Gestion de Permisos Estado del Servicio: OActhro

& Gestion de Permisos
Administracion de Roles

ﬁ Gestion de Grupos Permite la creacion de Roles y la gestion de permisos de acceso y administracion de los Servicios.
Gestion de Roles Asignacion de Roles a Grupos _
Lista de Roles: Asignacion de Permisos al Rol :
Descripcion del Rol :
Roles Disponibles:
® lector ® Filtro de Contenidos | 0O
® filtro *
Histdrico de Accesos | ]
Impresoras ] 0
Copia de Seguridad O ]
Mensajeria ] 0
Carpeta Compartida O ]
Bitacora & &
Apagado Planificado O @
Rol: | _ Filrado Mac 0 0
V Descripcion: SAUL N N
' Catalogo de Servicios 2

Estos apartados son:

- @Gestidbn de Permisos. Permite la creacién de roles y su asignacion a grupos,
proporcionandoles permisos de acceso y administracion para que puedan realizar

diferentes operaciones sobre los servicios dependiendo del rol asignado.

- Gestiéon de Grupos. Permite la creaciéon, modificacién y eliminacién de grupos en
Gesuser y la gestion de los mismos. En este apartado, se podran asignar usuarios a un

grupo determinado y viceversa.
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G3suser £ configuracién

Imicie  Usuarios Aplicaciones Gestion  Administracion coordinador | Cerrar sesidn

Gestion de Grupos Estado del Servicio: OActivD

& Gestién de Permisos
Gestion de Grupos

ﬁ Gestién de Grupos Gestién de Grupos y Roles asociados
P Permite la gestién de grupos. Su creacién, eliminacién y realizar modificaciones sobre los roles asignados

Para Crear un grupo, asignele un nombre y los roles que desee y pulse el botén "Crear"
Para modificar uno o varios grupos selscciénelos, pulse sobre "Modificar” y asignele los roles que desee
Para eliminar uno o varios grupos, ssleccignelos y pulse sobre "Eliminar”

I Gestionar Grupos l Asignar Usuarios a Grupos I Asignar Grupos a Usuarios -

Nombre: )
INuev'o Grupo Blusqueda por Grupo: I =N

Seleccionar Roles:

Rolealenie e Grupos existentes:

lector Grupos Seleccionados:
filtro

Grupo de Lectura
Filtro

Group

filtro

Rol

sdfa

prusba

=n D O

7.2. GESTION DE PERMISOS

En este apartado se pueden definir nuevos roles en Gesuser proporcionandoles la posibilidad de

acceder o administrar los diferentes servicios a aquellos grupos que los posean.
Se accede a este apartado por el menlu Administracion > Gestion de Permisos.
Se diferencian dos opciones: gestion de roles y asignacion de roles a grupos.

7.2.1. GESTION DE ROLES
En este apartado se muestra el listado con los roles que se encuentran disponibles y sus

caracteristicas. Se pueden crear nuevos roles y asignarle permisos de acceso y/o administracion.
¢Qué sentido tiene Ia creacién de grupos, de roles y su asignacién?.

Los grupos pueden estar formados por uno o varios usuarios. A estos grupos se les asignara

unos roles definidos y creados por el equipo de coordinacion TIC del centro. La creacion de un
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rol siempre lleva aparejada la asignacion de uno o varios permisos de acceso y administracion.

Por tanto, el anadir uno o varios usuarios a un grupo que tiene definido un rol determinado,
dara lugar a que esos usuarios posean dichos permisos de acceso y administracion, y por tanto,

se puedan compartir aquellas tareas en Gesuser que el coordinador/a decida.
En Gesuser existen dos grupos creados por defecto: Lector y Filtro.

1. Lector. Este grupo poseera todos los permisos de acceso para todos los servicios (Filtro de
contenidos, Historico de accesos, Impresoras, Copia de seguridad, etc.). Puede acceder a

ellos para consultarlos pero no podra realizar ninguna modificacion.

2. Filtro. Aquellos usuarios que pertenezcan a este grupo, podran tanto acceder como

administrar el Filtro de Contenidos.

Los servicios que existen son los siguientes:

. Gestion de Usuarios.

. Gestion de Aplicaciones.
. Filtro de Contenidos.

. Histdrico de Accesos.

. Impresoras.

. Copia de Seguridad.

. Mensajeria.
. Carpeta Compartida.
. Bitacora.

. Apagado Planificado.
. Filtrado MAC.
. SAUL (Sistema de Autenticacion de Usuarios LAN).

. Catalogo de Servicios (servicio al que solo se le puede asignar el

permiso de acceso ya que se trata de una herramienta de informacion).
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Administracion de Roles
Permite la creacion de Roles y la gestion de permisos de acceso y administracion de los Servicios.

Manual de Gesuser 3.2

l Gestién de Roles I Asignacién de Roles a Grupos _

Lista de Roles:

Roles Disponibles:

« lector
« filtro

RN

Rol: |

Descripcién:

]

Eliminar Rol m

Asignacion de Permisos al Rol : filtro
Descripcion del Rol : Gestidn filtro de contenidos
SErIcios Accesor Administracion
Gestion de Usuarios ] ]
Gestion de
Aplicaciones — —

I Filtro de Contenidos =] =] I
Histérico de Accesos @
Impresoras @ @

Copia de Seguridad [} [}
Mensajeria ] =]
Carpeta Compartida [} [}
Bitacora (=] (=]
Apagado Remoto a ]
Filtrado Mac a a

Si senala cada uno de los grupos (Lector o Filtro) podra observar los permisos que tiene

asignados mostrados en la columna derecha.

En el apartado Gestion de Roles podra:

« Crear nuevos roles, eliminar o consultar los roles creados.

« Asignar permisos a los roles.

7.2.1.1. Crear nuevos roles, eliminar o consultar los roles creados

Para crear un nuevo rol simplemente ha de introducir el nombre que se desee y una breve

descripcién del mismo. Una vez que se ha introducido la informacién se pulsa Ahadir. El nuevo

rol creado aparecera en la lista Roles Disponibles. En la imagen se ha creado el rol “Mensajeria”.
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Administracion de Roles
Permite la creacion de Roles y la gestion de permisos de acceso y administracion de los Servicios.

l Gestién de Roles I Asignacién de Roles a Grupos _

Lista de Roles: Asignacion de Permisos al Rol :
Descripcion del Rol &
Roles Disponibles:
o lzdir & Servicios Accesor Adminictracion
+ filtro =
Gestidn de Usuarios [} a
Gestion de o o
Aplicaciones
Filtro de Contenidos (] a
Histérico de Accesos (] ]
Impresoras (] a
Copia de Seguridad (] ()
— Mensajeria (] @
Rol: |Mensajeria !
Descripcién: Carpeta Compartida (] ]
Bitacora @ @
— Apagado Remoto (] (]
Mensajeria de H
Difusidn k2 Filtrado Mac ] m]

Para eliminar un rol asignado a un grupo creado previamente solo hay que seleccionarlo y pulsar

Eliminar Rol.

Siempre que desee consultar la informacion de algun rol, solo tiene que senalarlo y aparecera la

informacién en el apartado Descripcion de Rol.

7.2.1.2. Asignar permisos a los roles

Una vez creado un rol se le han de asignar aquellos permisos que necesiten. En primer lugar hay
que senalar el rol al que se le desean asignar los permisos. Después hay que seleccionar entre las
columnas Acceso y Administracion aquellos permisos que se deseen asignar y pulsar Guardar
Rol.

Al rol “Mensajeria” creado en el apartado anterior se le han asignado los permisos de acceso y

administracion de la Mensajeria de Difusion de Gesuser, como se muestra en la imagen siguiente.
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Administracion de Roles
FPermite |a creacidn de Roles y la gestion de permisos de acceso y administracion de los Servicios,

l Gestion de Roles ] ASignaCién de Roles a Grupos _

Lista de Roles: Asignacion de Permisos al Rol : Mensajeria
Descripcidon del Rol : Acceso y Administracidn a la Mensajeria
Roles Disponibles: de Difusidn
+ lector
-
+ Mensajeria 24
Gestidén de Usuarios @ @
Aplcaciones o o
Filtro de Contenidos a ]
Histérico de Accesos ] a
Impresoras (] (]
Copia de Seguridad (] (]
Rol: | IMensajerTa e @ I
Descripcion: Carpeta Compartida (] U
Bitacora ] ]
‘ ‘ Apagado Remoto ] (]
Filtrade Mac (] (]
| lininac el
———

7.2.2. ASIGNACION DE ROLES A GRUPOS

En esta opcion del menu se pueden realizar las siguientes gestiones:
+  Realizar una Busqueda por Grupos
« Asignar Roles a Grupos.

7.2.2.1. Realizar una busqueda por grupos
Para ello solo hay que introducir en el buscador alguna letra del nombre del grupo, de modo que
aparecera solo aquel o aquellos grupos que cumplan los criterios de busqueda. En la imagen se

ha realizado la busqueda del grupo con la letra “F”.
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Gestidon de Roles Asignacion de Roles a Grupos _

Grupo/s Seleccionado/s:
Gy
Roles Asignados: Roles Existentes:

lector

[F

Filtro
filtro

Mensajeria

7.2.2.2. Asignar roles a grupos

En primer lugar se muestra una lista con todos los grupos existentes en el sistema en la columna

Grupos.

Del mismo modo aparecen dos listas conectadas, una de_Roles Asignados que se presentara

inicialmente vacia y otra de Roles Existentes con los roles disponibles para realizar la asignacion.

Para asignar roles a grupos hay que seleccionar un grupo de la lista Grupos. Se mostraran los
roles asignados a dicho grupo y los roles que se encuentran disponibles para asignar. En la
imagen puede verse que se ha creado el “Grupo de tarde” al que se le va a asignar el rol de

“Mensajeria” creado anteriormente.
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l Gestion de Roles ] Asignacion de Roles a Grupos _

Buisqueda por Grupo: Grupo/s Seleccionado/s:
{Nombre del Grupo SN
I Roles Asignados: Roles Existentes:

Grupo de Lectura

Filtro

Grupo de tarde

lector
filtro

Para asignar el rol al grupo solo hay que seleccionar el grupo y el rol de la columna Roles

Existentes y trasladarlo a la columna Roles Asignados con las flechas de navegacion. Para que se

apliquen los cambios hay que pulsar Aplicar Cambios.
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I Gestion de Roles ] Asignacion de Roles a Grupos _

Blsqueda por Grupo: Grupo/s Seleccionado/s: Grupo de tarde
|Nombre del Grupo Gy
I Roles Asignados: Roles Existentes:

lector

Grupo de Lectura

filtro

Filtro

‘ Aplicar Cambios .

En la imagen anterior puede verse el “Grupo de tarde “sehalado con el rol de “Mensajeria “ que
se pretende asignar. Con la flecha de navegacion senalada se traslada a la columna Roles
Asignados y al pulsar Aplicar Cambios se habra asignado el rol “Mensajeria” al “Grupo de

tarde”.

Como se ha definido anteriormente, los usuarios/as que pertenezcan al “Grupo de tarde” podran

tanto acceder como administrar (editar y publicar mensajes) la Mensajeria de Difusion.

Se pueden seleccionar tantos grupos y tantos roles como se necesite siempre teniendo en cuenta
que lo primero a seleccionar sera el grupo o los grupos y luego el rol o los roles a asignar.

En la imagen se ve un ejemplo de asignacion de varios roles a varios grupos.
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Gestion de Roles Asignacion de Roles a Grupos _

Grupols Seleccionado/s: Grupo de Lectura Filtro
Biblioteca

Busqueda por Grupo:
vombre del Grupo Q

_ ) Roles Asignados: Roles Existentes:
Grupos:

lector

S

Aplicar Cambios

Para eliminar un rol asignado hay que realizar la operacion inversa, es decir, seleccionar el grupo

del listado Grupos, después seleccionar el rol de la lista Roles Asignados y trasladarlo a la lista

Roles Existentes con las flechas de navegacion. Igualmente hay que Aplicar Cambios.

7.3. GESTION DE GRUPOS

Dentro del apartado Administracion se encuentra el menu Gestion de Grupos. Permite la
creacion, modificacion y eliminacion de grupos en Gesuser y la gestion de los mismos. En este

apartado se podran asignar usuarios a un grupo determinado y viceversa.

7.3.1. GESTIONAR GRUPOS
Se accede a este apartado a través del menu Administracion > Gestibn de Grupos >

Gestionar Grupos. Al acceder a la Gestion de Grupos se muestra la siguiente imagen:
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Gestion de Grupos y Roles Asociados.

Para crear un grupe hay que asignar un nombre y uno o varios reles, A continuacion pulse "Crear",
Para modificar uno o varios grupos hay que seleccionarlos, pulsar "Modificar” y asignarle los roles que desee.
FPara eliminar uno o varios grupos, seleccionelos y pulse "Eliminar”.

l Gestionar Grupos ] Asignar Usuarios a Grupos ] Asignar Grupos a Usuarios -

>

Nombre:

[ Nuevo Grupo Busqueda por Grupo: | a
Seleccionar Roles:

Grupos Existentes:

Roles Existentes:

[ lector Grupos Seleccionados:
L filtro
[ Mensajeria Grupo de Lectura

Filtro

Grupo de tarde

e Ccsicor S ciminor—

En la Gestion de Grupos se pueden crear nuevos grupos, modificar los existentes o eliminar
aquellos que estén creados, asi como asignar usuarios a un grupo creado y viceversa. En los

siguientes subapartados se detalla como realizar cada una de estas operaciones.

7.3.1.1. Gestionar Grupos. Creacion de Nuevos Grupos
Para crear un nuevo grupo hay que introducir el nombre del mismo en el apartado
correspondiente. Como se puede observar en la imagen, aparecen los grupos creados en el

apartado Grupos Existentes.
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Gestion de Grupos y Roles Asociados.

2ara crear un grupo hay gue asignar un nombre y uno o varios roles, & continuacion pulse "Crear".
2ara modificar uno o varios grupos hay que seleccionarlos, pulsar "Modificar” y asignarle los roles que desee,
2ara eliminar uno o varios grupos, selecciénelos y pulse "Eliminar"”,

| Gestionar Grupos Asignar Usuarios a Grupos Asignar Grupos a Usuarios -

-

Nombre:
[Deporte] Busqueda por Grupo: | Q

Seleccionar Roles:

Roles Existentes: Grupos Existentes:

[J lector Grupos Seleccionados:
I filtro
) Mensajeria Grupo de Lectura

Filtro

Grupo de tarde

= | m

En la imagen anterior se esta creando el grupo “Deporte”. Hay que tener en cuenta que se

pueden crear grupos vacios.

Los grupos “Filtro”y “Grupo de Lectura” vienen creados por defecto y con unos permisos

asignados, pudiéndose editar o modificar posteriormente.

Paralelamente, se le asignan los roles deseados del listado que aparece en el apartado Roles

Existentes y se pulsa Aceptar.

Automaticamente el grupo sera creado con los roles seleccionados de la lista y aparecera en el

listado Grupos Existentes.

Para eliminar uno o varios grupos de forma simultanea hay que seccionarlos previamente y

pulsar Eliminar.
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Gestion de Grupos Estado del Servicio: OActivo

Gestion de Grupos y Roles Asociados.

Para crear un grupo hay que asignar un nembre ¥ uno o varios roles. A continuacién pulse "Crear".
Para modificar uno o warios grupos hay que seleccionarlos, pulsar "Modificar" v asignarle los roles que desee.
Para eliminar uno o varios grupos, seleccionelos y pulse "Eliminar".

l Gestionar Grupos I Asignar Usuarios a Grupos ] Asignar Grupos a Usuarios -

Nombre:
| Busqueda por Grupo: | =N

Seleccionar Roles:

. Grupos Existentes:
Roles Existentes:

[J lector Grupos Seleccionados:
[ filtro
[J Mensajes y lectura

Grupo de Lectura

Filtro

=

!ﬂ

7.3.1.2. Gestionar Grupos. Modificar Grupos del Sistema

Para modificar un grupo existente solo hay que seleccionar el nombre del grupo entre Grupos
Existentes y pulsar Modificar. En esta opcién se realiza la modificacion solo del nombre del
grupo.

Para realizar los cambios hay que pulsar Guardar o Cancelar en el caso en el que no se quiera

realizar la modificacion.

Referencia Manual_Gesuser3.2.odt Pagina 102 de 110




Manual de Gesuser 3.2

Modificar Grupo »®

Grupofs Seleccionados:

[ lector
[ filtro
) Mensajeria

Cancelar Guardar

7.3.1.3. Gestionar Grupos. Eliminar Grupos Existentes
Para eliminar un grupo creado se procede de igual forma, primero seleccionando el grupo de

Grupos Disponibles y pulsando Eliminar. Le aparecera un mensaje de confirmacién como el

siguiente:

Eliminar Grupos ®

Confirma que desea Eliminar; Deporte ?

Cancelar | Aceptar
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7.3.2. GESTION DE GRUPOS. ASIGNAR USUARIOS/AS A UN GRUPO DETERMINADO
Los grupos estan formados por uno o varios usuarios/as. A lo largo del tiempo, la composicion
de los grupos puede variar por lo que es necesario saber gestionar a los usuarios dentro de uno

O varios grupos y viceversa.

Para asignar o quitar un usuario a un grupo determinado hay que acceder al menu

Administracién > Gestién de Grupos > Asignar Usuarios a Grupos.
Un usuario/a se puede asignar a un solo grupo o a varios grupos a la vez.

7.3.2.1. Asignar usuarios/as a un grupo determinado
En este caso, se ha de acceder al grupo al que se quiera asignar el usuario/a y apareceran dos

listados, uno con los Usuarios Existentes y pertenecientes al grupo y otro con todos los Usuarios

Disponibles para asignar.

Para realizar la asignacion hay que seleccionar en primer lugar el grupo correspondiente de la

columna Grupos Existentes. A continuacion hay que seleccionar el/los usuarios/os de la columna

Usuarios Existentes y trasladarlos a la columna Usuarios Asignados mediante las flechas de

navegacion. Esta operacion se puede realizar todas las veces que se necesite.

En el caso de que el usuario ya haya sido asignado a este grupo anteriormente, no se realizara

ningun cambio sobre el mismo.
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Buscar Grupo: Seleccion por Tipo de Usuario:
' (w): 1 Alumno
i i

"] Gestién

Grupos Existentes:

ONactoys:

Grupo de Lectura Usuarios Asignados: " Usuarios Existentes:

Grupo Filtro B scleccionar todos B scleccionar todos
ommocetaee

paruiz

Aplicar Cambios

En la imagen se comprueba que en el “Grupo de tarde” seleccionado existen tres usuarios
(amtorres, paruiz y pctirado). Se pretende asignar los usuarios senalados en morado pjvelasco y

pmsanchez a este grupo. Habria que trasladarlos a la columna Usuarios Asignados mediante la

flecha de navegacion central y finalizar pulsando Aplicar Cambios.
Es posible realizar un filtrado de los usuarios por Tipo de Usuario (Alumno, Profesor o Gestién) o

realizar busquedas sobre el listado de Grupos Existentes para agilizar la asignacion.

7.3.2.2. Asignar uno o varios usuarios/as a varios grupos

La operativa es similar a lo explicado en los apartados anteriores. En este caso, se han de
seleccionar varios usuarios y varios grupos a la vez. Para seleccionar mas de un usuario o grupo
se senala con el ratdn (el usuario o el grupo) y se seleccionan mas con la ayuda de la tecla CTRL.
En este apartado, se puede realizar una busqueda, tanto por grupo en el buscador Buscar por
Grupo, como por usuario, pudiéndose realizar una busqueda simultanea. Es decir,
introduciendo un nombre de usuario y un nombre de grupo conocidos, obtendremos el

resultado de esa busqueda de ese usuario entre los miembros de ese grupo.
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Gestionar Grupos Asignar Usuarios a Grupos Asignar Grupos a Usuarios -

Buscar Grupo:

Seleccién por Tipo de Usuario:
[ Alumno Q
) Profesor

) Gestidn

Grupos Existentes: i
Grupo/s Seleccionado/s: Filtro Grupo de tarde

Grupo de Lectura

Usuarios Asignados: Usuarios Existentes: B

alu

amtorres

estrella

mario

paruiz

®

phsalas

pjivega

pjvelasco

Aplicar Cambios

Para que se realice la asignacion hay que pulsar Aplicar Cambios.

7.3.3. GESTION DE GRUPOS. ASIGNAR GRUPOS A USUARIOS

Se accede a este apartado a través del menu Administracién > Gestién de Grupos > Asignar
Grupos a Usuarios.

Su funcionamiento es el mismo que en el apartado Asignar Usuarios a Grupos por lo que
encontrara las mismas funcionalidades pero realizando la operacién inversa.

7.3.3.1. Asignar uno o varios grupos a un usuario determinado

Lo primero que tiene que hacer es seleccionar el usuario/a al que le desea asignar el grupo entre

los que aparecen en Usuarios Existentes.
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Gestionar Grupos Asignar Usuarios a Grupos Asignar Grupos a Usuarios _

Bisqueda de Usuario:

Usuario/s seleccionado/s: pcvazquez
| 4
Seleccién por Tipo de Usuario:

[ Alumno
Op Grupos Asignados:
| Gestién Grupo de Lectura
Usuarios Existentes:
B seleccionar todos

Grupo Filtro

Grupos Existentes:

amtorres

Grupo de tarde

koordinador

mario

paruiz

petirado
e

pivelasco

Aplicar Cambios

A continuacioén, se selecciona el grupo a asignar entre Grupos Existentes y se traslada a través de

las flechas de navegacion (la izquierda) a la columna Grupos Asignados. Para que los cambios
sean efectivos hay que Aplicar Cambios.
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Gestionar Grupos Asignar Usuarios a Grupos Asignar Grupos a Usuarios _
Bisqueda de Usuario: Usuario/s seleccionado/s: pcvazquez

| 1%
Seleccién por Tipo de Usuario:

[ Alumno
[ Profesor

Grupos Asignados: Grupos Existentes:

[ Gestién Grupo de Lectura Grupo Filtro
Usuarios Existentes:
Grupo de tarde
B scleccionar todos P "

amtorres

koordinador

mario

paruiz

Aplicar Cambios

Es posible realizar un filtrado de los usuarios por Tipo de Usuario (Alumno, Profesor o Gestién) o

realizar busquedas sobre el listado de Usuarios Existentes para agilizar la asignacion.

También es posible seleccionar a todos los usuarios a la vez mediante el check Seleccionar

todos.

Por ejemplo, si se selecciona Alumno en Tipo de Usuario, mostrara los resultados en Usuarios

Existentes.

7.3.3.2. Asignar uno o varios grupos a varios usuarios/as

Como se ha detallado en el apartado anterior, también es posible asignar uno o varios grupos a
varios usuarios/as. El procedimiento a seguir es similar a los anteriores.

Para asignar varios grupos a varios usuarios (con la ayuda de CTRL) en primer lugar hay que

seleccionar los usuarios/as de la columna Usuarios Existentes /mario, paruiz, pctirado). Después

se seleccionan los grupos de Grupos Existentes (Filtro, Grupo de Lectura y Grupo de tardel y se
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trasladan a la columna Grupos Asignados con las flechas de navegacion.

Gestionar Grupos Asignar Usuarios a Grupos Asignar Grupos a Usuarios _

Busqueda de Usuario: Usuario/s seleccionado/s: mario paruiz pctirado
I 1S
Seleccion por Tipe de Usuario:
) Alumno
O] Profesor _ Grupos Asignados: Grupos Existentes:
O Gestidn Grupo de Lectura
B scleccionar todos Grupo Filtro
amtorres Grupo de tarde
koordinador

pCvazquez

pivelasco

pmsanchez

Aplicar Cambios

Para que se realicen los cambios hay que pulsar Aplicar Cambios.

7.3.4. GESTION DE GRUPOS. GRUPO COORDINACION
En la anterior versién de Gesuser, en el menu Gestion de Grupos, existian dos grupos creados
por defecto: el de coordinacién y el grupo filtro. Todos los usuarios que se agregaban al grupo

de coordinacién tenian los mismos privilegios que el coordinador.

En Gesuser 3 no existe tal grupo. Como se ha mencionado al comienzo del presente apartado,

los grupos creados por defecto son el grupo filtro (igual que en Gesuser 2) y el grupo lector.

Sin embargo, el coordinador TIC tiene la posibilidad de crear un grupo especifico de usuarios
similar al grupo coordinacién de Gesuser 2. Con la creacién de este grupo, los usuarios podran

realizar las mismas acciones que el coordinador TIC salvo las que vienen definidas en el menu

Referencia Manual_Gesuser3.2.odt Pagina 109 de 110




cga (Q Manual de Gesuser 3.2

Administracion. Es decir, pueden realizar todo tipo de gestiones pero no tienen acceso para

gestionar permisos y grupos.

Los apartados 7.2 Gestidbn de Permisos y 7.3 Gestidn de Grupos del presente manual de
Gesuser describen detalladamente y apoyados en imagenes como crear grupos, roles y asignar

usuarios a los grupos.

A continuacién, se detallan los pasos a seguir si se quiere crear un grupo similar al de

coordinacion de Gesuser 2.

En primer lugar, el coordinador TIC del centro educativo accederia al mend Administracion de

Gesuser. En Administracion > Gestién de Grupos > Gestionar Grupos crearia un nuevo

grupo.

En segundo lugar, se debe crear el rol. El coordinador sigue la ruta Administracion > Gestion
de Permisos > Gestion de Roles. Una vez nombrado el rol, el coordinador TIC debe
seleccionar de la columna Administracién, los permisos que va a tener el rol. En este caso, como
se quiere cubrir la falta del grupo coordinacién, se tendrian que seleccionar todos los servicios
que vienen en dicha columna (gestién de usuarios, gestion de aplicaciones, filtro de contenidos,
histérico de accesos, impresoras, copia de seguridad, mensajeria, carpeta compartida, bitacora,

apagado remoto Y filtrado MAC).

Una vez creado el grupo y el rol, se debe de asignar el rol al grupo desde Administracién >

Gestion de Permisos > Asignacion de Roles a Grupos.

Por ultimo, al grupo creado se le agregan los usuarios que van a pertenecer a él. Estos usuarios
heredaran todos los permisos del grupo. Esta accion se realiza desde Administracién >

Gestion de Grupos > Asignar Usuarios a Grupos.
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